Camara Municipal de Lavrinhas

Estado de Sao Paulo Rua Manoel Machado, n.® 82
Centro - Lavrinhas/SP

Cep.:12760-000 - Tel.: (12) 3146-1351

CNPJ 69.110.005/0001-73

PROCESSO DE LICITACAO - CARTA CONVITE NUMERO 02/2018

A Camara Municipal de Lavrinhas/SP, com sede na Rua Manoel Machado, 82,
primeiro andar, Centro, Lavrinhas/SP, torna publica a abertura da presente licitagdo, sob a
modalidade de CONVITE, do tipo menor prego global, para a contratagio do objeto
especificado no item I da presente Carta Convite,

Os envelopes n.° 1 e n° 2, contendo, respectivamente, documentos e proposta
comercial, deverdo ser entregues na Secretaria da Camara Municipal de Lavrinhas/SP, no
enderego acima informado, impreterivelmente até as 15:00 (quinze) horas do dia 27 (vinte e
sete) de margo de 2018. Os trabalhos de abertura dos envelopes serdo iniciados
imediatamente apos o término do prazo acima, em ato publico.

Integram a presente Carta Convite os Anexos I, I, II[, IV, Ve VL

A presente licitagdo sera regida pelas normas contidas na Lei de Licitagdes e
Contratos em vigor (Lei Federal 8.666/93), Lei Complementar 123/06, e pelas disposigdes
seguintes:

I1-DO OBJETO

1. A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa para a locagdo
de softwares profissionais para gerenciamento contabil, financeiro e or¢amentario;
gerenciamento de recursos humanos e folha de pagamento; gerenciamento de almoxarifado;
gerenciamento de patrimonio, gerenciamento de compras e licitagdes; gerenciamento de
portal da transparéncia, conforme as descrigdes e condi¢des constantes do Anexo I - Termo
de Referéncia, para o periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nas formas da
autorizagdo contida no inciso IV do artigo 57 da Lei de Licitagdo e Contratos em vigor (Le1
Federal 8.666/93).

11— DA DOTACAO ORCAMENTARIA

1. As despesas com o objeto da presente licitagdo correrdo por conta da seguinte
dotagdo do or¢camento vigente: Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica:
3.3.90.39.00.00.00.00.0.01.110.000000.00.00.00.

111 - DA DATA PARA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

1. Como ja mencionado, os envelopes n° 1 e n° 2, contendo, respectivamente,
documentos e proposta comercial, deverdo ser entregues na Secretaria da Camara Municipal
de Lavrinhas/SP, no enderego ja informado, impreterivelmente até as 15:00 (quinze) horas
do dia 27 (vinte e sete) de mar¢o de 2018. Os trabalhos de abertura dos envelopes serdo
iniciados imediatamente apos o término do prazo acima, em ato publico.

IV —- DA CONDICAO DE PARTICIPACAO
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1. Poderio participar da presente licitagdo, além das empresas convidadas pela Cimara
Municipal de Lavrinhas/SP, as empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto desta
licitagdo que preencham as condigdes exigidas nesta Carta Convite e manifestem seu
interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentagdo das propostas,
conforme disposig¢do expressa do § 3° do artigo 22 da Lei de Licitagdes e Contratos em
vigor (Lei Federal 8.666/93).

2.  Além do preenchimento das condi¢des descritas no item acima, poderdo participar da
presente licitagdo empresas que se encontrem ou nio cadastradas na Camara Municipal de
Lavrinhas/SP, desde que:

a) ndo tenha sido decretada sua faléncia;

b) ndo esteja em recupera¢do judicial ou, caso esteja em recuperagdo judicial,
apresente, durante a fase de habilitagdo, o Plano de Recuperagdo ja homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, nos termos da Simula N° 50 do Egrégio Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo (Sumula N° 50 - “Em procedimento licitatorio, ndo pode a
Administragdo impedir a participagdo de empresas que estejam em recuperagdo judicial, das
quais podera ser exigida a apresentagdo, durante a fase de habilitagdo, do Plano de
Recuperagdo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do
atendimento a todos os requisitos de habilitagdo econdomico-financeira estabelecidos no
edital”);

¢) ndo esteja suspensa temporariamente para licitar ou impedida de contratar com a
Camara Municipal de Lavrinhas/SP, nos termos do inciso III do artigo 87 da Ler de
Licitagdes e Contratos em vigor (Lei Federal 8.666/93), bem como nos termos da Sumula
N° 51 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (Sumula N° 51 - “A
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar (artigo 87, IV da Lei n® 8.666/93) tem
seus efeitos juridicos estendidos a todos os 6rgdos da Administragdo Pablica, ao passo que,
nos casos de impedimento e suspensdo de licitar e contratar (artigo 87, III da Lei n°
8.666/93 e artigo 7° da Lei n® 10.520/02), a medida repressiva se restringe a esfera de
governo do 6rgdo sancionador”);

d) ndo tenha sido declarada inidonea pelo Poder Publico e ndo reabilitada, nos
termos do inciso IV do artigo 87 da Lei de Licitagdes e Contratos em vigor (Lei Federal
8.666/93), bem como nos termos da supratranscrita Sumula N° 51 do Egrégio Tribunal de
Contas do Estado de S3o Paulo;

e) esteja cumprindo integralmente a norma contida no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constitui¢do Federal, ou seja, ndo empregue, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
menores de dezoito anos, assim como ndo empregue, em qualquer tipo de trabalho, menores
de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos;

3. As microempresas € empresas de pequeno porte, visando ao exercicio da preferéncia
prevista nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123/06 e alteragdes, deverdo apresentar
comprovagdo da condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte por qualquer meio
admitido pelo ordenamento juridico vigente. Para a comprovagdo da condigdo de
microempresa e empresa de pequeno porte o licitante podera apresentar Declaragdo
subscrita por seu representante legal (ou procurador), de acordo com o modelo estabelecido
no Anexo VI (o proprio Anexo VI pode ser preenchido, assinado e entregue pelo licitante).
A comprovacdo da condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte deve ser
apresentada juntamente com os documentos de habilitacdo. dentro do envelope n.° 1. A nio
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comprovacio da condicio de microempresa e empresa de pequeno porte exclui o interesse
do licitante pela ablicacio dos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123/06 e alteracdes.

4. Nos termos do artigo 41 e paragrafos da Lei de Licitagdo e Contratos em vigor (Le1
Federal 8.666/93), qualquer cidaddo podera impugnar os termos da presente Carta Convite
por irregularidade, desde que atendidas as normas contidas na legislagdo em referéncia.

S. Decaira do direito de impugnar os termos da presente Carta Convite o licitante que
nio o fizer até o segundo dia 1util que anteceder a abertura dos envelopes com as propostas,
hipotese em que tal comunicagdo ndo tera efeito de recurso, tudo de conformidade com o §
2.° do artigo 41 da Le1 de Licitag@o e Contratos em vigor (Lei Federal 8.666/93).

V — DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DA PROPOSTA COMERCIAL

1. O licitante devera apresentar, em envelope opaco, fechado, colado e lacrado,
indicando na sua parte externa: Convite 02/2018 — Envelope n.° 1 — Documentos — Razio
Social ou Nome Empresarial ou Nome Fantasia ou CNPJ do Licitante, os seguintes
documentos:

a) declaracdo formal do licitante constando os seguintes termos: a.l1) declaragido de
aceitagdo expressa dos termos da Carta Convite 02/2018; a.2) declaragdo de aceitagdo
expressa de todas as clausulas constantes do Anexo II - Minuta de Contrato; a.3) declaragdo
de que os softwares ofertados atendem as especificagbes, requisitos e caracteristicas
técnicas minimas, conforme as descrigdes e condigdes constantes do Anexo I - Termo de
Referéncia; a.4) declaragdo de garantia de manutengdo dos softwares durante a vigéncia do
contrato, tanto para melhorias e altera¢des corretivas e evolutivas de ordem tecnoldgica,
como para melhorias e alteragdes de ordem legal, regulamentar ou exigidas pelo Egrégio
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo; a.5) declaragdo de garantia de suporte ao
usuario durante a vigéncia do contrato, conforme as descrigdes e condigdes constantes do
Anexo I - Termo de Referéncia; a.6) declaragdo de que, mesmo em caso de término ou
rescisio ou ndo prorrogacdo do contrato relativo a este processo licitatério, todos os
softwares, referentes a todos os exercicios existentes, ficario disponivels para acesso,
consulta e emissdo de relatorios, por tempo indeterminado, sem bloqueio por nimero de
acesso e sem quaisquer Onus para a Contratante; a.7) declaragdo expressa de que ndo foi
decretada sua faléncia; a.8) declaragdo expressa de que ndo esteja em recuperagéo judicial
(caso esteja em recuperagdo judicial devera ser apresentado o Plano de Recuperagdo ja
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, conforme item “g”);, a.9) declaragido
expressa de que nio esta suspensa temporariamente para licitar ou impedida de contratar
com a Camara Municipal de Lavrinhas/SP; a.10) declaragdo expressa de que ndo foi
declarada inidonea pelo Poder Publico e néo reabilitada; a.11) declaragdo de que cumpre
integralmente a norma contida no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitwigdo Federal, ou
seja, ndo emprega, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, menores de dezoito anos,
assim como ndo emprega, em qualquer tipo de trabalho, menores de dezesseis anos, salvo
na condig¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos; conforme modelo constante do Anexo
I1I;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
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documentos de eleigdo de seus administradores. Registro comercial, no caso de empresa
individual. Decreto de autorizagio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢io para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

¢) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social, mediante apresentagdo de
Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido ou
Certiddo Positiva de Débitos com Efeito de Negativa Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, nos termos da Portaria Conjunta PGFN/RFB 1.751, de 02/10/2014;

e) prova de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS);

f) Certidio Negativa de Deébitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeitos de Negativa,

g) as empresas que estejam em recupera¢io judicial devem apresentar o Plano de
Recuperagio ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, na forma da Sumula
N° 50 do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (“Stmula N° 50 - Em
procedimento licitatério, ndo pode a Administrag@o impedir a participagdo de empresas que
estejam em recuperagdo judicial, das quais podera ser exigida a apresentagdo, durante a fase
de habilitagdo, do Plano de Recuperagdo ja homologado pelo juizo competente e em pleno
vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitagdo econdmico-
financeira estabelecidos no edital”).

2. O licitante podera ser inabilitado quando:

a) deixar de apresentar os documentos exigidos no envelope Documentos ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido nesta Carta Convite ou com irregularidades,
ndo se admitindo complementagao posterior;

b) algum documento apresentar falha ndo sanavel na sessdo.

3. E facultada a Comissdo de Licitagio ou autoridade superior a promogio de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

4. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato.

5. A proposta comercial devera ser apresentada datilografada, impressa ou manuscrita,
em lingua portuguesa (salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente), sem emendas
ou rasuras, € entregue em envelope opaco, fechado, colado e lacrado, indicando na sua parte
externa o seguinte: Convite 02/2018 — Envelope n.° 2 — Proposta Comercial — Razio Social
ou Nome Empresanal ou Nome Fantasia ou CNPJ do Licitante.

6. Nos pregos propostos devem estar computados todos os encargos e custos
necessarios a execu¢do do contrato, tais como: mdo de obra, deslocamento de pessoal,
seguros, despesas administrativas, incidéncias fiscais, tributanias, trabalhistas, lucro e
quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir no custo final do objeto da
presente licitagdo.
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7. Os pregos deverdo ser cotados em moeda nacional corrente, com no maximo duas
casas decimais.

8. Constario da proposta comercial (conforme modelo do Anexo IV):

a) Razdo Social ou Nome Empresarial ou Nome Fantasia ou CNPJ do Proponente;

b) o nome e assinatura do representante legal do Proponente (ou do procurador)

¢) data da proposta,

d) numero e modalidade da licitagdo;

e) descrigdo do objeto licitado;

f) prego total global para 12 (doze) meses;

g) validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias a contar da data da
abertura;

9. A proposta que omitir o prazo de validade sera entendida como valida pelo periodo
de 60 (sessenta) dias a contar da data da abertura.

VI - DA ABERTURA DOS ENVELOPES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

1. A presente licitagdo serd processada e julgada com observancia dos seguintes
procedimentos:

a) abertura dos envelopes contendo a documentagdo relativa a habilitagdo dos
concorrentes, e sua apreciagao;

b) devolugdo dos envelopes fechados aos concorrentes inabilitados, contendo as
respectivas propostas, desde que ndo tenha havido recurso ou apos sua denegagao;

¢) por proposta da Comissdo de Licitagdo e desde que todos os licitantes estejam
credenciados e concordem com as decisdes tomadas sobre a fase “habilita¢do”, a abertura
dos envelopes contendo as propostas comerciais dos concorrentes habilitados podera
ocorrer no mesmo ato. Caso ndo ocorra esta hipdtese, a data da abertura dos envelopes
contendo as propostas comerciais sera divulgada respeitando-se o prazo disposto em lei
para interposi¢do de recurso;

d) verificagdo da conformidade de cada proposta com os requisitos desta Carta
Convite e, conforme o caso, com o0s pregos correntes no mercado, promovendo-se a
desclassificagdo das propostas desconformes ou incompativelis;

e) julgamento e classificagdo das propostas de acordo com os critérios de avaliagdo
constantes desta Carta Convite;

f) deliberagdo da autoridade competente quanto a homologacdo e adjudicagdo do
objeto desta licitagdo.

2. Observar-se-4, ainda, os seguintes procedimentos:

a) a abertura dos envelopes contendo a documentagdo para habilitagdo e as
propostas sera realizada em ato publico, do qual se lavrara ata circunstanciada, assinada
pelos licitantes presentes e pela Comissdo de Licitagéo;

b) todos os documentos e propostas serdo rubricados pelos licitantes presentes e
pela Comisséo de Licitago;
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¢) é facultada a Comissdo de Licitagdo ou autoridade superior, em qualquer fase
desta licitagdo, a promog¢do de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrugdo do processo;

d) quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Camara Municipal de Lavrinhas/SP podera fixar aos licitantes o prazo de
08 (oito) dias uteis para a apresentagdo de nova documentagdo ou de outras propostas
escoimadas das causas referidas neste item, facultada, no caso de convite, a redugio deste
prazo para 03 (trés) dias uteis, na forma do § 3.° do artigo 48 da Lei de Licitagdes e
Contratos em vigor (Lei Federal 8.666/93);

e) ndo sendo necessaria a suspensdo dos trabalhos para analise das propostas ou
realizagdo de diligéncias ou consultas, a Comissdo de Licitagdo decidira sobre a
classificagdo das propostas. A classificagdo das propostas far-se-a pela ordem crescente dos
pre¢os propostos;

f) os licitantes serdo classificados em fungdo de seus pregos totais globais, por
pregos crescentes, sendo considerado vencedor da presente licitagdo o que apresentar a
proposta de acordo com as especifica¢des desta Carta Convite e ofertar o menor prego total
global,

g) ocorrendo empate de pregos por dois ou mais licitantes, sera observado o disposto
no § 2° do artigo 3°, bem como no § 2° do artigo 45, ambos da Lei de Licitagdes e Contratos
em vigor (Lei Federal 8.666/93);

h) na hipdtese de participagdo no certame de microempresas e empresas de pequeno
porte, de conformidade com o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123/06,
sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte. Entende-se por empate aquelas situagdes em
que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam
iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada. Para efeito
do disposto no artigo 44 da Ler Complementar 123/06, ocorrendo o empate, proceder-se-a
da seguinte forma: h.1) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame,
situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado; h.2) ndo ocorrendo a
contrata¢do da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do disposto no
subitem h.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese
dos §§ 1° e 2° do artigo 44 da Lei Complementar 123/06, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito; h.3) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos
nos §§ 1° e 2° do artigo 44 da Lei Complementar 123/06, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta. O disposto
neste item somente se aplicard quando a melhor oferta inicial néo tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte. Na hipotese da ndo-contratagdo nos termos
previstos no caput do artigo 44 da Lei Complementar 123/06, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

i) o licitante vencedor sera convocado a assinar o respectivo contrato (Anexo II -
Minuta de Contrato). Apds a convocagdo, o licitante vencedor tera o prazo de 10 (dez) dias
para a efetivagdo da assinatura do Contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei de Licitagdes e Contratos em vigor (Lei
Federal 8.666/93). O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor durante o seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado aceito pela Cdmara Municipal de Lavrinhas/SP;
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j) a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Camara Municipal de
Lavrinhas/SP, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas, nos termos do artigo 81 da Lei de Licitagdes e
Contratos em vigor (Lei Federal 8.666/93);

k) ¢é facultado a Camara Municipal de Lavrinhas/SP, quando o licitante convocado
ndo assinar o termo de contrato ou ndo aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
e condig¢des estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagio,
para fazé-lo em 1gual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado,
inclusive quanto aos pregos atualizados de conformidade com o ato convocatdrio, ou
revogar a licitagdo independentemente da cominagdo prevista no artigo 81 da Lei de
Licitagdes e Contratos em vigor (Lei Federal 8.666/93).

VII - DO TERMO DE CONTRATO

1. As obrigag¢des decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas por meio de
termo de contrato celebrado entre a Camara Municipal de Lavrinhas/SP e o licitante
vencedor, na forma do Anexo II da presente Carta Convite (Minuta de Contrato),
observados os termos da presente Carta Convite e os termos da Lei de Licitagdes e
Contratos em vigor (Lei1 Federal 8.666/93).

2. Pela inexecugio total ou parcial do contrato a ser firmado com o licitante vencedor a
Camara Municipal de Lavrinhas/SP podera, garantida a prévia defesa, aplicar as sangdes
previstas no artigo 86 e seguintes da Lei de Licitagdes e Contratos em vigor (Lei Federal
8.666/93), na forma do Anexo II da presente Carta Convite (Minuta de Contrato).

VIII - CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE

1. Os pagamentos serdo realizados até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao
vencido. Ndo ocorrendo o pagamento dentro do prazo estipulado por culpa da Camara
Municipal de Lavrinhas/SP, esta fara o pagamento corrigido por indice determinado pelo
Govemno Federal para a espécie, observada a legislagio aplicavel.

2. O atraso no pagamento superior a 90 (noventa) dias autoriza a Contratada a
suspender a execug¢ao e rescindir o Contrato.

3. Em caso de prorrogagdo contratual, os valores serdo reajustados pelo indice
estabelecido pelo IGP-M ou outro que venha a substitui-lo.

IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

1. O licitante podera se fazer representar neste certame desde que, no inicio da sessdo
publica de abertura dos envelopes, seu representante apresente seu credenciamento, na
forma do modelo do Anexo V desta Carta Convite (para fins de cumprimento deste item, o
proprio Anexo V pode ser preenchido, assinado e entregue), com poderes para apresentar
proposta, juntar documentos, assinar atos, atas e termos, tomar deliberagdes e prestar
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quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessarios, bem como poderes especiais para
renunciar ao direito de apresentar ou interpor recursos e pedidos de reconsideragio.

2. Nio sera admitida, em hipodtese alguma, a participagdo de um mesmo representante
para mais de uma empresa licitante.

3. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Carta Convite, excluir-se-a o dia de
nicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-30 os dias consecutivos, exceto
quando for explicitamente disposto em contrario. S6 se iniciam e vencem prazos em dias de
expediente da Camara Municipal de Lavrinhas/SP.

X - DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Os recursos cabiveis serdo dirigidos a Comissdo de Licitagdo ou ao Presidente da
Camara Municipal de Lavrinhas/SP, de conformidade com a legislagdo pertinente.

2. Nos termos do § 3° do artigo 22 da Lei de Licitagdes e Contratos em vigor (Lei
Federal 8.666/93), a copia da presente Carta Convite ficara afixada nos locais de costume,
em especial no mural da Camara Municipal de Lavrinhas/SP.

3. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do
contrato. As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo
neste certame licitatorio, deverdo apresentar toda a documentagio exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restrigdo. Havendo alguma restrigdo na comprovagio da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Camara Municipal de Lavrinhas/SP, para regularizagio da
documentagdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidio negativa. A nido-regularizagdo da
documentagdo no referido prazo implicara decadéncia do direito a contrata¢do, sem prejuizo
das sangdes previstas no art. 81 da Lei de Licitagdo e Contratos em vigor (Lei Federal
8.666/93), sendo facultado a Camara Municipal de Lavrinhas/SP convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitagdo.

4. Os interessados poderdo obter maiores informagdes na sede da Camara Municipal

de Lavrinhas, situada na Rua Manoel Machado, 82, primeiro andar, Centro, Lavrinhas, em
horario de expediente (das 08h00 min. as 17h00min..).

5. Fica eleito o Foro da Comarca de Cruzeiro/SP, por mais privilegiado que outro seja,
para nele serem dirimidas qualquer questdo atinente ao presente certame.

Lavrinhas, 13 (treze) de mar¢o de 2018.

Marcos Vinicius Franqueira Garcia
Presidente da Camara Municipal de Lavrinhas/SP - (Biénio 2017/2018)
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRINHAS/SP |

REF: PROCESSO DE LICITACAO - CONVITE 02/2018

I - ESPECIFICACOES DOS SOFTWARES

Os softwares ndo precisam ter os nomes indicados, mas devem atender as
especificagdes abaixo descritas:

1. Gerenciamento contabil, financeiro e orcamentario:

1.1 permitir atendimento a toda legislagdo aplicavel, inclusive as normas editadas pelo
Tesouro Nacional e Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (PCASP (Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico) / MCASP (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico /
AUDESP (Auditoria Eletronica de Orgdos Publicos);

1.2 dispor de integra¢do com os softwares das areas de recursos humanos e folha de
pagamento;

1.3 possibilitar a gera¢do de arquivos e/ou documentos que viabilizem a criagdo de
pacotes a serem remetidos ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, para alimentagéo
do sistema AUDESP;

1.4 permitir a emissdo dos relatorios a qualquer momento, mesmo os de exercicios
anteriores;

1.5 possibilitar a impressdo de segunda via dos documentos gerados pelo software,

1.6 permitir iniciar més ou ano, mesmo que n3o tenha ocorrido o fechamento contabil
do anterior;

1.7 utilizar plano de contas disponibilizado pelo sistema AUDESP,

1.8 proceder a contabilizagdo automatica dos atos da execug¢do orgamentaria e
financeira, utilizando o conceito de langamentos associados a eventos contabeis e partidas
dobradas e efetuando, concomitantemente, os langamentos nos sistemas patrimonial,
or¢amentario e de controle, conforme estabelecido pelo sistema AUDESP;

1.9 permitir que o usuano proceda inclusdes, alteragdes e exclusdes nos langamentos
realizados;

1.10 processar e preparar automaticamente os dados para divulgagdo na internet (Portal
da Transparéncia), conforme estabelecido pela Ler Complementar 101/2000, Lei
Complementar 131/2009 e Lei Federal 12.527/11, bem como conforme as normas
pertinentes editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo;

1.11 permitir a geréncia e a atualizagdo das seguintes tabelas: Classificagido
Institucional, Classificagdo Economica da Despesa, Componentes da Classificagdo
Funcional e Programatica, Fonte de Recurso e Codigo de Aplicagio;

1.12 permitir a criagdo de novas dota¢des orgamentarias para alocagdo de créditos
orgamentarios, durante a execugdo orgamentaria,

1.13 permitir abertura de créditos adicionais e anulagdes parciais ou totais de dotagdo
exigindo;

1.14 permitir o cadastramento e controle dos contratos e aditivos, procedendo a
contabiliza¢do automatica do compromisso firmado;
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1.15 permitir o cadastro de empenhos de despesa (ordinario, global e estimativo), com
controle de numeragdo sequencial e automatica, informando ao usuario o numero do
empenho gerado;

1.16 possibilitar o cadastramento de empenho, a liquidag3o, o pagamento e a prestagdo
de contas das despesas realizadas pelo regime de adiantamento;

1.17 possibilitar que, no langamento do empenho, seja proposta ao usuario a data do
ultimo empenho geral;

1.18 no tratamento dos atos de execugdo orgamentaria, devera ser utilizado o empenho
para o comprometimento dos créditos orgamentarios, e devera permitir que seu valor seja
complementado ou anulado total ou parcialmente;

1.19 classificar os empenhos por tipo ordinario, global e estimativo,

1.20 permitir a impressdo do documento de empenho contendo no minimo as seguintes
informagdes: numero do empenho, data, processo, discriminagdo da dotagdo orgamentaria
utilizada, fornecedor, historico, valor e campo para assinatura,

1.21 permitir que, ao final do exercicio, os empenhos que apresentarem saldo possam
ser inscritos em restos a pagar de acordo com a legislagdo e, posteriormente, em exercicios
futuros, os restos a pagar inscritos possam ser liquidados ou cancelados;

1.22 emutir relatono de restos a pagar contendo: numero do resto a pagar, ano, data do
empenho inscrito, data da baixa, valor inscrito, valor baixado e saldo a pagar,
demonstrando, separadamente, os restos a pagar processados, ndo processados e nio
processados liquidados;

1.23 permitir o langamento de liquida¢des de empenhos de despesa, conforme
estabelecido na definigdo das fases da despesa or¢amentaria pela Lei 4.320/64, ou seja,
empenhamento, liquidagdo e pagamento;

1.24 proceder a incorporagédo patrimonial na liquidagdo do empenho;

1.25 possuir rotina para cadastro e emissdo de ordens de pagamento orgamentaria,
extra or¢amentaria e restos a pagar,

1.26 no tratamento dos atos de execu¢do orgamentaria e financeira, os pagamentos
deverdo ser efetivados informando-se os meios utilizados, tais como: ordem de pagamento,
cheque e outros;

1.27 no pagamento das despesas com retengdo, estas deverdo ser incorporadas
automaticamente ao langamento;

1.28 permitir a conciliagdo manual das movimentagdes pendentes, possibilitando a
conciliagdo entre as movimentag¢des efetuadas pelo banco (débito com crédito), bem como a
conciliagdo entre as movimentagdes realizadas Contratante (débito com crédito);

1.29 emitir relatério sintético da conciliagdo bancaria, contendo as seguintes
informagdes: saldo apresentado pelo banco, total dos débitos ndo conciliados efetuados pelo
banco, total dos créditos ndo conciliados efetuados pelo banco, total dos débitos ndo
conciliados langados pela administragdo, total dos créditos ndo conciliados langados pela
administragdo e o saldo apresentado pela Contratante;

1.30 emutir relatorio analitico da conciliagdo bancaria;

1.31 permitir o langamento de pagamento de uma despesa com diversos cheques;

1.32 permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo credor em um tnico cheque;

1.33 permitir a impressdo dos quadros referentes a Lei de Responsabilidade Fiscal,

1.34 emutir relatorio da despesa orgamentaria;

1.35 emutir relagdo de ordens de pagamento em aberto, pagas ou canceladas;

1.36 emutir o balancete analitico contendo as receitas e despesas orgamentarias e extra
or¢amentarias, bem como as transferéncias financeiras;
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1.37 emitir balancete orgamentario;

1.38 emitir balancete financeiro;

1.39 emitir balancete patrimonial,

1.40 emutir relatorio da despesa mensal;

1.41 emutir relatorio da despesa por categoria economica;

1.42 emutir relatorio da despesa por fungao;

1.43 emutir relatorio da despesa por agao;

1.44 emutir relatorio da despesa por unidade e categoria econémica;

1.45 emutir relatorio da despesa por fungio e subfungio;

1.46 emitir relatorio dos empenhos efetuados por elemento de despesa;

1.47 emutir relatorio dos empenhos pagos;

1.48 emitir relatorio dos empenhos a pagar;

1.49 emitir relatorio dos empenhos pagos por credor;

1.50 emitir o relatorio dos empenhos liquidados por credor;

1.51 emitir demonstrativo da despesa realizada;

1.52 emutir relatorio analitico das despesas empenhadas e empenhadas a liquidar;

1.53 emutir relatorio analitico das despesas liquidadas e liquidadas a pagar;

1.54 emitir relatorio analitico das despesas pagas;

1.55 emitir demonstrativo de gastos com pessoal e encargos;

1.56 emutir relatorio da ordem cronologica de pagamentos, conforme as normas
editadas Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

1.57 emitir resumo mensal da movimentagdo bancaria;

1.58 emitir boletim diario da tesouraria e banco;

1.59 emutir livro de movimentagdo diaria da tesouraria, demonstrando as receitas,
despesas e movimentagdes bancarias;

1.60 emutir relatorio das ordens de pagamento pagas, a pagar e canceladas por periodo;

1.61 emitir relatéorio das ordens de pagamento, com demonstragdo do total das
retengdes;

1.62 emitir relatorio das anulagdes de despesa;

1.63 tratar separadamente o movimento mensal das contas, o movimento de
encerramento de contas e 0 movimento de apuragdo do resultado do exercicio, conforme as
normas editadas Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - sistema AUDESP;

1.64 permitir estornos de langamentos, nos casos em que se apliquem;

1.65 disponibilizar consultas e relatorios da movimentagdo e saldo das contas do
exercicio e do exercicio anterior;

1.66 emitir Livro do Empenho da Despesa Orgamentaria;

1.67 emitir Livro Diario;

1.68 emitir Livro Razio;

1.69 emitir Livro Analitico da Receita e Despesa Or¢amentaria;

1.70 emitir Anexo 1 da Lei 4.320/64 - Demonstragdo da Receita e Despesa Segundo as
Categorias Economicas;

1.71 emitir Anexo 2 da Lei 4.320/64 - Demonstrativo da Receita Segundo as
Categorias Economicas;

1.72 emitir Anexo 7 da Lei 4.320/64 - Demonstrativo de Fungdes, Subfungdes e
Programas por Projetos e Atividades;

1.73 emutir Anexo 8 da Lei 4.320/64 - Demonstrativo da Despesa por Fungio,
Subfungdo e Programa, conforme Vinculos com os Recursos;

1.74 emitir Anexo 11 da Lei 4.320/64 - Comparativo da Despesa Autorizada com a
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Realizada;

1.75 emitir Anexo 12 da Lei 4.320/64 - Balango Orgamentario, assim como Anexo
12.1 (Demonstrativo de Execugdo de Restos a Pagar ndo Processados) e Anexo 12.2
(Demonstrativo de Execugdo de Restos a Pagar Processados e Nao Processados
Liquidados);

1.76 emitir Anexo 13 da Lei 4.320/64 - Balango Financeiro, bem como Anexo 13 A
(Demonstrativo das Contas de Receita e Despesa que Constituem o Titulo de "Diversas
Contas" do Balango Financeiro);

1.77 emitir Anexo 14 da Lei 4.320/64 - Balango Patrimonial, bem como Anexo 14 A
(Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro) e Anexo 14 B
(Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Permanente);

1.78 emitir Anexo 15 da Lei 4.320/64 - Demonstrativo das Varia¢des Patrimoniais;

1.79 emitir Anexo 16 da Lei 4.320/64 - Demonstrativo da Divida Fundada Interna;

1.80 emitir Anexo 17 da Lei 4.320/64 - Demonstrativo da Divida Flutuante;

1.81 emitir Demonstrativo das Transferéncias Financeiras;

1.82 emitir relagdo de Restos a Pagar inscritos no exercicio, informando o valor total, o
valor processado e o valor ndo processado inscrito;

1.83 emitir Demonstrativo de Encerramento das Variagdes Patrimoniais.

2. Gerenciamento de recursos humanos e folha de pagamento:

2.1 permutir atendimento a toda legislagdo aplicavel, inclusive as normas pertinentes
editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

2.2 conter op¢do para gerar todas as informagdes pertinentes para divulga¢do na
internet (Portal da Transparéncia), conforme estabelecido pela Lei Complementar 101/2000,
Ler Complementar 131/2009 e Lei Federal 12.527/11, bem como conforme as normas
pertinentes editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo;

2.3 realizar calculos relativos as folhas de pagamento, adiantamentos salanais,
adiantamento do décimo terceiro salario, décimo terceiro salario, fénas, diferengas de
salario e rescisdes contratuais, bem como gerar os respectivos relatorios;

2 4 gerar relatornos com todos os dados cadastrais e informagdes de suas respectivas
contas de proventos e descontos;

2.5 gerar cadastro funcional com os dados relacionados ao empregado, com
possibilidade de efetuar as manutengdes nas estruturas cadastrais, permitindo, ainda, que o
cadastro seja flexivel para a inclusio de novos campos;

2.6 permitir que a ficha cadastral controle as ocorréncias desde a admissdo/nomeagao
até a demissido/exoneragio;

2.7 permitir que a ficha cadastral possa estar vinculada com as tabelas de
cargos/empregos e salarios para facilitar inser¢do dos dados;

2.8 controlar, de forma automatica, a exclusio dos dependentes para os calculos de
salario familia e IRRF que ultrapassarem os limites de idade parametrizados, permitindo,
ainda, que sejam efetuadas pesquisas dos dependentes por registro funcional ou nome do
empregado;

2.9 permutir que as tabelas de cargos/empregos e salarios possam gerenciar o plano de
carreira e salarios;

2.10 permitir descrigdo detalhada da origem do cargo/emprego com seus dispositivos
legais;

2.11 permutir controle dos valores salanais dos cargos/empregos por niveis e letras;
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2.12 permutir controle, com as devidas alteragdes, de cada cargo/emprego com o
numero da lei;

2.13 permutir controle de férias, licengas e afastamentos dos empregados;

2.14 permutir controle das saidas e retomos dos empregados afastados por motivo de
saude;

2.15 disponibilizagdo dos dados referentes as fénas, licengas e afastamentos para
fechamento da folha;

2.16 permitir controle das férias processamento os devidos periodos aquisitivos de cada
empregado vinculado a perda das férias com os periodos de afastamento;

2.17 permutir langamento das rescisdes contratuais para qualquer tipo de vinculo
empregaticio;

2.18 permitir consulta a planilha financeira para analise dos dados relacionados aos
proventos e desconto de uma determinada competéncia;

2.19 possibilitar visualizagdo e impressdo dos valores a serem empenhados;

2.20 possibilitar calculo individual ou de todos os empregados;

2.21 permitir totalizagdo das contas utilizadas nos calculos da Folha,

2.22 possibilitar calculo individual ou de todos os empregados;

2.23 permitir alteragdo ou exclusio de valores calculados;

2.24 permitir execugdo de formulas para informe de rendimentos anual;

2.25 permitir que o usuario possa criar conta de provento ou de desconto;

2.26 emissédo das fénias langadas por empregado;,

2.27 emissdo das rescisdes contratuais;

2.28 permitir que as informagdes sobre a RAIS, DIRF, SEFIP, CAGED e E-SOCIAL,
sejam flexiveis para atualizagdes a medida que novas regras forem definidas pelos orgios
competentes;

2.29 permitir definir layout de holerite por meio de parametro;

2.30 permitir definigdo de varios tipos de holerites;

2.31 permitir criagdo de suplementares para calculos aparte da Folha de Pagamento
normal.

3. Gerenciamento de almoxarifado:

3.1 permitir atendimento a toda legislagdo aplicavel, inclusive as normas pertinentes
editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

3.2 possibilitar o cadastro e controle das entradas e saidas de materiais;

3.3 possibilitar o cadastro de entrada de material por setor, tipo de material, fornecedor;

3.4 possibilitar o cadastro de unidades de medidas de matenais;

3.5 possibilitar o cadastro de grupos e subgrupos de materiais;

3.6 permitir que se possa incluir diversos itens em uma tnica entrada,

3.7 permitir que se possa incluir diversos itens em uma tnica saida;

3.8 permitir gerar inventario fisico e financeiro;

3.9 permitir a emissdo de relatorios gerenciais para controle de estoque.

4. Gerenciamento de patrimonio:
4.1 permitir atendimento a toda legislagdo aplicavel, inclusive as normas pertinentes

editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, principalmente aquelas para fins
de atendimento ao sistema AUDESP e as normas basicas do Controle Patrimonial de
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Orgios Publicos;

4.2 permitir cadastro e controle dos bens da Cadmara Municipal de Lavrinhas/SP;

4.3 permitir cadastro de bens moveis, bem como cadastro de multiplas informagdes do
patrimonio: numero do patriménio; descri¢do; data de aquisi¢do; forma de aquisigdo; tipo
de bem; tipo de propriedade; empregado responsavel, estado de conservagdo; tipo de
1dentificagdo;, nimero de empenho; desvalorizagdo; método de desvalorizagdo; documento
fiscal; nimero do documento fiscal, fornecedor, cddigo contabil; classificagdo economica,
valor de aquisigdo, avaliagdo inicial; % do valor residual; vida util (anos) e fotografias do
bem;

4.4 permitir cadastro e manutengdo dos seguintes itens: locais fisicos; baixa; tipo de
identificagéo;

4.5 permitir baixa de patrimonio, com possibilidade de identificag¢do do tipo de baixa,

4.6 permitir inclusdo e impressio de transferéncia do bem, com possibilidade de
identificagdo do local de origem, destino e data de transferéncia;

4.7 permitir inclusdo e impressdo de termo de saida de bem para reparo;

4.8 permitir inclusdo e impressao de termo de empréstimo do bem;

4.9 permitir a depreciagdo dos bens permanentes;

4.10 calcular  de forma  automatica  os valores mensais de
depreciagdo/amortiza¢do/exaustdo (para bens depreciaveis) dos bens cadastrados, no ato do
encerramento de cada més;

4.11 permitir impressdo do termo de responsabilidade por local de origem e de destino;

4.12 permitir impressdo de ficha patrimonial individual,

4.13 permitir impressdo de termo de empréstimo;

4.14 permitir impressdo de termo de reparo/manuten¢io;

4.15 permitir impressdo de termo de baixa;

4.16 permitir emissdo de relatorio de bens em geral; de fichas de bens em geral; de
baixa de bens; de movimentagdo patrimonial.

5. Gerenciamento de compras e licitacdes:

5.1 permitir atendimento a toda legislagdo aplicavel, inclusive as normas editadas pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sdao Paulo, em especial o sistema AUDESP - Fase IV -
Licitagdes e Contratos;

5.2 possibilitar acompanhamento dos processos licitatorios, envolvendo as etapas de
preparagao até o julgamento;

5.3 registrar os processos licitatorios contendo todos os dados necessarios para sua
identificagdo, como o numero, o objeto, a modalidade de licitagdo, as datas de abertura e
recebimento dos envelopes, dotagdes, itens de materiais/servigos, bem como todas as
informagdes necessarias ao atendimento das normas editadas pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, em especial o sistema AUDESP - Fase IV — Licitagdes e Contratos;

5.4 permitir controlar toda compra direta, acompanhando o processo desde a
solicitagdo até a entrega do bem ao seu destino;

5.5 permitir o controle das despesas realizadas e a realizar de mesma natureza com
dispensa de licitagdo, para que ndo ultrapasse os limites legais;

5.6 possibilitar controlar os gastos por unidade or¢camentaria através de limites
preestabelecidos;

5.7 possuir no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocavelis,
de consumo ou permanente, contendo um campo para a descri¢do sucinta e detalhada,
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possibilitando organizar os materiais informando a que grupo e classe o material pertence;

5.8 permitir o cadastramento de comisses: permanente, especial, pregoeiros e
leiloeiros, informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas
datas de designagdo e expiragdo, permitindo informar também os seus membros e fungdes
designadas;

5.9 permitir registro de fomecedores;

5.10 emutir todos os relatorios necessarios exigidos por lel, regulamento e por normas
editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em especial o sistema AUDESP,

5.11 possibilitar a geragdo de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado;

5.12 emitir relagdo de abertura das licitagdes, informando a data de abertura da
licitagdo, nimero da licitagdo, a modalidade, o tipo, os membros da comissdo responsavel
pela abertura e o objeto a ser licitado;

5.13 emitir relatorios para controle de vencimento dos contratos, autorizagdes de
fornecimento e termos aditivos de Contratos;

5.14 permutir historico do contrato;

5.15 possuir cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando controlar a
situagdo (pago, vencido ou a vencer);

5.16 ndo permitir utilizar dotagdo sem saldo contabil;

5.17 sugerir o numero da licitagdo sequencial, ou por modalidade, permitindo
numera¢ao manual;

5.18 permitir cadastrar mais de uma despesa na solicitagdo de compra,

5.19 possibilitar a utilizagdo de critérios de julgamento das propostas em relagdo a
microempresa, empresa de pequeno porte e empresa de médio porte de acordo com Lei
Complementar 123/2006;

5.20 permitir a geragdo de desbloqueio do saldo remanescente da despesa na geragio
do ultimo empenho do processo;

5.21 compartilhar o cadastro de materiais com o sistema de controle de almoxarifado;

5.22 efetuar as entradas no almoxarifado de forma integrada no momento da liquidagio
pelo sistema de Compras.

6. Gerenciamento de Portal da Transparéncia:

6.1 permitir atendimento a toda legislagdo aplicavel, em especial a Le1 12.527/2011
(Le1 de Acesso a Informagéo), Lei Complementar 101/2000, Lei Complementar 131/2009,
bem como as normas pertinentes editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo,
possibilitando a divulga¢do das informagdes a toda a sociedade através de Portal da
Transparéncia a ser disponibilizado;

6.2 permutir integracdo de dados de forma automatica ou através de arquivos de
intercambio de informagbes com os softwares de gerenciamento contabil, financeiro e
orgamentario, recursos humanos e folha de pagamento e compras e licitagdes.

LI- INFORMACOES COMPLEMENTARES

1. Os softwares profissionais, de aplicagdo “stand-alone” ou “em cloud”, deverio:

1.1 ser multiusuario e multitarefa;
1.2 oferecer seguranga contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as
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informagoes;

1.3 possuir auditoria automatica nas tabelas de todos os sistemas;

1.4 dispor de ferramentas de consultas;

1.5 permutir realizar backup do banco de dados;

1.6 permitir realizar validagdo do banco de dados;

1.7 permitir atendimento a toda legislagdo aplicavel, em especial a Lei Complementar
101/2000, Le1 Complementar 131/2009, Lei 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informag3o), Lei
4.320/64, bem como as normas pertinentes editadas pelo Tesouro Nacional e Tribunal de
Contas do Estado de Sio Paulo.

2. As informagdes referentes aos arquivos de dados do sistema serdo armazenadas em
servidores proprios da Contratante. Caso a Contratada deseje armazenar em data center,
fica desde ja autorizada, caso necessario, a subcontratagdo deste servigo, sem Onus para a
Contratante, ficando a Contratada responsavel solidariamente pela perfeita execug¢io do
servigo. O banco de dados é de propriedade da Contratante, devendo ser fornecido a
qualquer tempo, sempre que solicitado e ao término do contrato, sem Onus, senha ou
qualquer outra exigéncia que dificulte seu acesso.

II - CONVERSAO DE BASE DE DADOS, IMPLANTACAO DOS SOFTWARES,
TREINAMENTO, SUPORTE E MANUTENCAO

Os servicos de locagdo de softwares, com licenca de wuso, também
compreendem/abrangem os servigos de conversio de base de dados, implantagdo dos
softwares, treinamento, suporte e manutengdo, nos seguintes termos:

1. Os dados que compdem as bases de informagdes existentes (base de dados da
Contratante) deverdo, conforme o caso, ser convertidos/migrados pela Contratada para os
novos sistemas. A base de dados sera disponibilizada pela Contratante a Contratada no ato
de assinatura do contrato.

2. A Contratada tera o prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data de assinatura do
contrato, para concluir os trabalhos de conversdo da base de dados e de implantagdo dos
softwares.

3. No prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da implantagdo dos softwares, a
Contratada ofertara, de forma presencial, na sede da Contratante, treinamento aos usuarios,
demonstrando a operagdo/utilizagdo, funcionalidades e recursos dos softwares, da seguinte
forma: gerenciamento contabil, financeiro e orgamentario: 01 usuario e carga horaria de 4
horas; gerenciamento de recursos humanos e folha de pagamento: 01 usuario e carga horaria
de 4 horas; gerenciamento de almoxarifado: 01 usuario e carga horaria de 4 horas;
gerenciamento de patrimonio: Ol usuario e carga horaria de 4 horas; gerenciamento de
compras e licitagdes: 01 usuario e carga horaria de 4 horas; gerenciamento de portal da
transparéncia; 01 usuario e carga horaria de 4 horas. E de responsabilidade da Contratada a
oferta de material didatico eventualmente necessario para a aplica¢do dos treinamentos.

4. A Contratada ofertara, durante o prazo de vigéncia do contrato, sempre que
necessario e solicitado pela Contratante, suporte ao usuario, com o objetivo de: esclarecer
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dawvidas que possam surgir durante a operagdo e utilizagdo dos softwares; auxilio na
recuperacdo da base de dados por problemas originados em erros de operagdo, queda de
energia ou falha de equipamentos; elabora¢io de quaisquer atividades técnicas relacionadas
a utilizagdo dos softwares. O suporte ao usuario devera ofertado através de atendimento “in-
loco”, por telefone, fax ou internet (e-mail, “chat” e acesso remoto), no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas a contar da solicitagéo.

5. A Contratada devera garantir a manutengdo dos softwares durante a vigéncia do
contrato, tanto para melhorias e alteragdes corretivas e evolutivas de ordem tecnolégica,
como para melhorias e alteragdes de ordem legal, regulamentar ou exigidas pelo Egrégio
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (adequabilidade as normas legais e
regulamentares).
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ANEXO II
CONTRATO /2018
MINUTA DE CONTRATO - LOCACAO DE SOFTWARES PROFISSIONAIS

Pelo presente instrumento, firmado entre a CAMARA MUNICIPAL DE
LAVRINHAS/SP, pessoa juridica de direito publico, com sede na Rua Manoel Machado,
82, primeiro andar, Lavrinhas/SP, CNPJ n.° 69.110.005/000173, neste ato representada pelo

seu  Presidente , qualificagdo, a seguir denominada
CONTRATANTE, e de outro lado , qualificag¢do, neste ato
representada por , qualificagdo, a seguir

denominada CONTRATADA, fica justo e acertado o presente Contrato, o qual firmado
com amparo na Lei de Licitagdes e Contratos em vigor (Lei Federal 8.666/93), no Processo
de Licitagdo - Convite 02/2018, na proposta comercial datada de , nas demais
normas e legislagdes vigentes e pertinentes a matéria, bem como nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

I. Constitui o objeto do presente Contrato e, portanto, obriga¢do principal da
CONTRATADA, a locagdo de softwares profissionais para gerenciamento contabil,
financeiro e or¢amentario; gerenciamento de recursos humanos e folha de pagamento;
gerenciamento de almoxarifado; gerenciamento de patrimonio; gerenciamento de compras e
licitagdes; gerenciamento de portal da transparéncia, conforme as descrigdes e condigdes
constantes do Anexo I - Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO, FORMA E CONDICOES DE
PAGAMENTO

I O valor bruto do presente Contrato é de R$ ( ). Ja
esta incluido no prego todos os encargos e custos necessarios a execugdo do contrato, tais
como: mio de obra, deslocamento de pessoal, seguros, despesas administrativas,
incidéncias fiscais, tributarias, trabalhistas, lucro e quaisquer outras despesas que incidam
ou venham a incidir no custo final do objeto do presente Contrato.

II. O valor do objeto deste Contrato sera pago em _ ( ) parcelas,

( ).

III. O pagamento devera ser realizado até o 5° (quinto) dia atil do més
subsequente ao vencido.

IV.  Nio ocorrendo o pagamento dentro do prazo estipulado por culpa da
CONTRATANTE esta fara o pagamento corrigido por indice determinado pelo Governo
Federal para a espécie, observada a legislagdo aplicavel.

V. O atraso no pagamento superior a 90 (noventa) dias autoriza a
CONTRATADA a suspender a execugio e rescindir o presente Contrato.
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VI. Em caso de prorrogagdo contratual, os valores serdo reajustados pelo indice
estabelecido pelo IGP-M ou outro que venha a substitui-lo.

VILI. As despesas com o objeto do presente Contrato correrdo por conta da
seguinte dotagdo do or¢amento vigente: Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica:
3.3.90.39.00.00.00.00.0.01.110.000000.00.00.00.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

L O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua assinatura, podendo o presente Contrato ser prorrogado nas formas da autorizagio
contida no inciso IV do artigo 57 da Lei de Licitagdo e Contratos em vigor (Le1 Federal
8.666/93).

CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO DO CONTRATO

L O objeto do presente Contrato sera executado em regime de prestagdo de
servigos sem vinculo empregaticio.

IL. A execugdo do presente Contrato reger-se-a pela Lei de Licitagdes e
Contratos em vigor (Lei Federal 8.666/93), inclusive os casos omissos, com todas as
prerrogativas previstas no artigo 58 do referido diploma legal.

CLAUSULA QUINTA - DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

L Na execugdo do objeto do presente contrato obriga-se a CONTRATADA a:

a) desenvolver e executar o presente Contrato com a devida diligéncia, eficiéncia e
zelo, fornecendo os softwares contratados (licenga de uso) com atendimento as
especificagdes, requisitos e caracteristicas técnicas minimas, conforme as descrigdes e
condigdes constantes do Anexo I - Termo de Referéncia;

b) garantir a manutengdo dos softwares durante a vigéncia deste Contrato, tanto para
melhorias e altera¢des corretivas e evolutivas de ordem tecnologica, como para melhorias e
alteragdes de ordem legal, regulamentar ou exigidas pelo Egrégio Tribunal de Contas do
Estado de S3o Paulo (adequabilidade as normas legais e regulamentares);

¢) ofertar, durante a vigéncia deste Contrato, sempre que necessario e solicitado pela
Contratante, suporte ao usuario, com o objetivo de: esclarecer dividas que possam surgir
durante a operagdo e utilizagdo dos softwares; auxilio na recuperagdo da base de dados por
problemas originados em erros de operagdo, queda de energia ou falha de equipamentos;
elaboragdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas a utilizagdo dos softwares. O
suporte ao usuario devera ofertado através de atendimento “in-loco”, por telefone, fax ou
internet (e-mail, “chat” e acesso remoto), no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a
contar da solicitagdo;

d) disponibilizar, mesmo em caso de término ou rescisdo ou ndo prorroga¢do do
presente Contrato, todos os softwares para acesso, consulta e emissdo de relatorios,
referentes a todos os exercicios existentes, por tempo indeterminado, sem bloqueio por
numero de acesso e sem quaisquer Onus para a Contratante;
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e) observar toda a legislagdo contabil, financeira, or¢amentaria e patrimonial,
inclusive atinente ao sistema AUDESP do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sio
Paulo e suas instrugdes/normativos, Lei Complementar 101/2000, Lei Complementar
131/2009, Lei Federal 12.527/11, Lei 4.320/64 e demais atos normativos pertinentes ao
objeto do presente Contrato;

f) responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a
CONTRATANTE ou a terceiros, em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, na
execugdo deste instrumento contratual, seja por ato seu, ou de seus empregados ou
prepostos, bem como pela reparagdo pelos eventuais prejuizos decorrentes da qualidade do
servigo,

g) responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, seguro acidentes, e quaisquer outros resultantes da execu¢do do presente
Contrato. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato ou restringir a regularizagdo e o uso
das obras e edificagdes, inclusive perante o Registro de Imoveis;

h) ndo caucionar nem utilizar este Contrato para qualquer operagio financeira;

i) responsabilizar-se, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento pela
CONTRATANTE, pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao patriménio da
CONTRATANTE ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da execugdo deste
Contrato, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou representantes,
ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos atualizados dentro do prazo de 30
(trinta) dias corridos, contados a partir da comprovagdo de sua responsabilidade. Nio o
cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura faga
“jus’;,

j) néo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo deste Contrato;,

k) manter, durante toda a execug¢do do presente Contrato, a compatibilidade com as
obrigagdes assumidas e todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
Licitagéo - Convite 02/2018,

) apresentar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, no prazo maximo
estipulado no pedido, documentagdo referente as condigdes exigidas neste instrumento
contratual;

m) recolher, no prazo estabelecido, valores referentes as penalidades de multa
previstas neste instrumento e que lhe sejam aplicadas por meio de procedimento
administrativo, decorrentes de descumprimento de obrigagdes contratuais;

n) acatar a fiscaliza¢do, a orientagdo e o gerenciamento dos trabalhos por parte da
CONTRATANTE,

0) comunicar 1mediatamente qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite a execugdo deste Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES E PRERROGATIVAS DA
CONTRATANTE

L Cabera a CONTRATANTE, com amparo na Lei de Licitagdes e Contratos
em vigor (Lei Federal 8.666/93), as obrigagdes e prerrogativas de:

a) efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas;
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b) proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo do presente
Contrato;

¢) seguir as orientagdes técnicas de funcionamento;

d) modificar o presente Contrato, unilateralmente, para melhor adequagdo as
finalidades de interesse publico, respeitados os direitos da CONTRATADA;

e) rescindir o presente Contrato, unilateralmente, nos casos de ndo cumprimento de
clausulas contratuais, especificagdes e prazo, como também por razdes de interesse publico
e ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior impeditiva da execugdo do Contrato;

f) acompanbhar, fiscalizar e auditar a execugdo do presente Contrato, verificando sua
conformidade com as normas e condigdes especificadas, podendo, ainda, sustar pagamentos
nos casos de inobservancia, pela CONTRATADA, de quaisquer exigéncias formuladas em
relagdo ao objeto do presente Contrato;

g) aplicar sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do ajuste;

h) notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des
no curso da execugdo do presente Contrato, fixando prazo de 05 (cinco) dias uteis para a sua
correco;

i) a CONTRATADA reconhece que a CONTRATANTE compareceu neste
negdcio como agente de interesse publico, motivo porque admite que quaisquer duvidas na
interpreta¢do deste Contrato sejam dirimidas em favor da CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

L Pela inexecugio total ou parcial do presente Contrato a CONTRATANTE
podera, garantida a prévia defesa, aplicar a8 CONTRATADA as seguintes sang¢des, na
forma dos artigos 86 e 87 da Lei de Licitagdes e Contratos em vigor (Lei Federal 8.666/93):

a) adverténcia formal quando ocorrer o descumprimento de clausulas contratuais
que nio justifiquem a aplicagdo de penalidade mais grave;

b) multa de 0,5% (meio por cento) do valor total do Contrato por dia de atraso da
obrigagdo ndo cumprida, recolhida no prazo de 10 (dez) dias uteis da comunicagio;

¢) multa por inexecugdo parcial da obrigagdo fixada em 10% (dez por cento) sobre
valor total do Contrato, recolhida no prazo de 10 (dez) dias uteis da comunicagio;

d) multa por inexecugdo total da obrigagio fixada em 30% (trinta por cento) sobre o
valor total do Contrato, recolhida no prazo de 10 (dez) dias uteis da comunicagio;

e) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a CONTRATANTE, por prazo néo superior a 02 (dois) anos;

f) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo,
perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o
prazo da sangdo aplicada com base no item anterior.

IL. As multas aplicadas apoés regular processo administrativo poderdo ser
descontadas do pagamento a ser feito 8 CONTRATADA.

III. A aplicagdo das multas independe da aplicagdo das demais sangdes.
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IV.  As multas ndo impedem que a CONTRATANTE rescinda unilateralmente
o presente Contrato e aplique as outras sangdes previstas nos artigos 81, 86 e 87 da Lei de
Licitagoes e Contratos em vigor (Lei Federal 8.666/93).

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAOQ

L Este Contrato podera ser rescindido pela CONTRATANTE, atendido o
disposto nos artigos 77 a 80 da Lei de Licitagdes e Contratos em vigor (Leir Federal
8.666/93), garantindo-se a ampla defesa e considerando-se especialmente as seguintes
hipoteses:

a) o ndo cumprimento de clausulas do presente Contrato, especificagdes, projetos ou
prazos;

b) o cumprimento irregular de clausulas do presente Contrato, especificagdes,
projetos e prazos;

¢) o atraso injustificado na execugdo do presente Contrato pela CONTRATADA;

d) a paralisagdo da execugdo do presente Contrato pela CONTRATADA, sem justa
causa e prévia comunicagdo a CONTRATANTE,

e) a decretagdo da faléncia;

f) a dissolugdo da sociedade;

g) a alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugdo do presente Contrato,

h) razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinada a
CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o presente
Contrato;

i) a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugdo do presente Contrato.

IL Nio obstante as situagdes descritas nas alineas supracitadas, a
CONTRATANTE podera rescindir unilateralmente o  presente  Contrato,
independentemente da interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem que assista a
CONTRATADA qualquer direito de reclamagdo ou indenizagfo, tendo direito, porém, aos
pagamentos devidos pela execugio do contrato até a data da rescisdo.

CLAUSULA NONA - DO FORO

L Para todas as questdes decorrentes deste Contrato serd competente o foro da Comarca
de Cruzeiro/SP, excluindo-se qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim as partes justas e contratadas, assinam o presente instrumento particular em
trés (03) vias de igual teor, para o mesmo fim, na presen¢a de duas (02) testemunhas. que assinam
também para o mesmo fim.

Lavrinhas, data.

. CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE LAVRINHAS/SP

CONTRATADA
TESTEMUNHA - RG. TESTEMUNHA - RG.
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRINHAS/SP |

REF: PROCESSO DE LICITACAO - CONVITE 02/2018

I - ESPECIFICACOES DOS SOFTWARES

Os softwares ndo precisam ter os nomes indicados, mas devem atender as
especificagdes abaixo descritas:

1. Gerenciamento contabil, financeiro e orcamentario:

1.1 permitir atendimento a toda legislagdo aplicavel, inclusive as normas editadas pelo
Tesouro Nacional e Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (PCASP (Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico) / MCASP (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico /
AUDESP (Auditoria Eletronica de Orgdos Publicos);

1.2 dispor de integra¢do com os softwares das areas de recursos humanos e folha de
pagamento,

1.3 possibilitar a gera¢do de arquivos e/ou documentos que viabilizem a criagdo de
pacotes a serem remetidos ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, para alimentagéo
do sistema AUDESP;

1.4 permitir a emissdo dos relatorios a qualquer momento, mesmo os de exercicios
anteriores;

1.5 possibilitar a impressdo de segunda via dos documentos gerados pelo software,

1.6 permitir iniciar més ou ano, mesmo que n3o tenha ocorrido o fechamento contabil
do anterior;

1.7 utilizar plano de contas disponibilizado pelo sistema AUDESP,

1.8 proceder a contabilizagdo automatica dos atos da execugdo orgamentaria e
financeira, utilizando o conceito de langamentos associados a eventos contabeis e partidas
dobradas e efetuando, concomitantemente, os langamentos nos sistemas patrimonial,
or¢amentario e de controle, conforme estabelecido pelo sistema AUDESP;

1.9 permitir que o usuano proceda inclusdes, alteragdes e exclusdes nos langamentos
realizados;

1.10 processar e preparar automaticamente os dados para divulgagdo na internet (Portal
da Transparéncia), conforme estabelecido pela Ler Complementar 101/2000, Lei
Complementar 131/2009 e Lei Federal 12.527/11, bem como conforme as normas
pertinentes editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo;

1.11 permitir a geréncia e a atualizagdo das seguintes tabelas: Classificagdo
Institucional, Classificagdo Economica da Despesa, Componentes da Classificagdo
Funcional e Programatica, Fonte de Recurso e Codigo de Aplicagio;

1.12 permitir a criagdo de novas dota¢des orgamentarias para alocagdo de créditos
orgamentarios, durante a execugdo orgamentaria,

1.13 permitir abertura de créditos adicionais e anulagdes parciais ou totais de dotagdo
exigindo;

1.14 permitir o cadastramento e controle dos contratos e aditivos, procedendo a
contabiliza¢do automatica do compromisso firmado;
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1.15 permitir o cadastro de empenhos de despesa (ordinano, global e estimativo), com
controle de numeragdo sequencial e automatica, informando ao usuario o nimero do
empenho gerado;

1.16 possibilitar o cadastramento de empenho, a liquidag¢3o, o pagamento e a prestagdo
de contas das despesas realizadas pelo regime de adiantamento;

1.17 possibilitar que, no langamento do empenho, seja proposta ao usuario a data do
ultimo empenho geral;

1.18 no tratamento dos atos de execugdo orgamentaria, devera ser utilizado o empenho
para o comprometimento dos créditos orgamentarios, e devera permitir que seu valor seja
complementado ou anulado total ou parcialmente;

1.19 classificar os empenhos por tipo ordinario, global e estimativo,

1.20 permitir a impressdo do documento de empenho contendo no minimo as seguintes
informagdes: numero do empenho, data, processo, discriminagdo da dotagdo or¢amentaria
utilizada, fornecedor, historico, valor e campo para assinatura,

1.21 permitir que, ao final do exercicio, os empenhos que apresentarem saldo possam
ser inscritos em restos a pagar de acordo com a legislagdo e, posteriormente, em exercicios
futuros, os restos a pagar inscritos possam ser liquidados ou cancelados;

1.22 emutir relatono de restos a pagar contendo: niimero do resto a pagar, ano, data do
empenho inscrito, data da baixa, valor inscrito, valor baixado e saldo a pagar,
demonstrando, separadamente, os restos a pagar processados, ndo processados e ndo
processados liquidados;

1.23 permitir o langamento de liquida¢cdes de empenhos de despesa, conforme
estabelecido na definigdo das fases da despesa orgamentaria pela Lei 4.320/64, ou seja,
empenhamento, liquidagdo e pagamento;

1.24 proceder a incorporagdo patrimonial na liquidagdo do empenho;

1.25 possuir rotina para cadastro e emissdo de ordens de pagamento orgamentaria,
extra or¢amentaria e restos a pagar,

1.26 no tratamento dos atos de execugdo orgamentaria e financeira, os pagamentos
deverdo ser efetivados informando-se os meios utilizados, tais como: ordem de pagamento,
cheque e outros;

1.27 no pagamento das despesas com retengdo, estas deverdo ser incorporadas
automaticamente ao langamento;

1.28 permitir a conciliagdo manual das movimentagdes pendentes, possibilitando a
conciliagdo entre as movimentagdes efetuadas pelo banco (débito com crédito), bem como a
conciliagdo entre as movimentagdes realizadas Contratante (débito com crédito);

1.29 emitir relatério sintético da conciliagdo bancaria, contendo as seguintes
informagdes: saldo apresentado pelo banco, total dos débitos ndo conciliados efetuados pelo
banco, total dos créditos ndo conciliados efetuados pelo banco, total dos débitos nio
conciliados langados pela administragdo, total dos créditos ndo conciliados langados pela
administragdo e o saldo apresentado pela Contratante;

1.30 emutir relatorio analitico da conciliagdo bancaria;

1.31 permitir o langamento de pagamento de uma despesa com diversos cheques;

1.32 permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo credor em um tnico cheque;

1.33 permitir a impressdo dos quadros referentes a Lei de Responsabilidade Fiscal,

1.34 emutir relatorio da despesa orgamentaria;

1.35 emutir relagdo de ordens de pagamento em aberto, pagas ou canceladas;

1.36 emutir o balancete analitico contendo as receitas e despesas orgamentarias e extra
or¢amentarias, bem como as transferéncias financeiras;
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1.37 emitir balancete orgamentario;

1.38 emitir balancete financeiro;

1.39 emitir balancete patrimonial,

1.40 emutir relatorio da despesa mensal;

1.41 emutir relatorio da despesa por categoria economica;

1.42 emutir relatorio da despesa por fungao;

1.43 emutir relatorio da despesa por agao;

1.44 emutir relatorio da despesa por unidade e categoria econémica;

1.45 emutir relatorio da despesa por fungio e subfungio;

1.46 emitir relatorio dos empenhos efetuados por elemento de despesa;

1.47 emutir relatorio dos empenhos pagos;

1.48 emitir relatorio dos empenhos a pagar;

1.49 emitir relatorio dos empenhos pagos por credor;

1.50 emitir o relatorio dos empenhos liquidados por credor;

1.51 emitir demonstrativo da despesa realizada;

1.52 emitir relatorio analitico das despesas empenhadas e empenhadas a liquidar;

1.53 emutir relatorio analitico das despesas liquidadas e liquidadas a pagar;

1.54 emitir relatorio analitico das despesas pagas;

1.55 emitir demonstrativo de gastos com pessoal e encargos;

1.56 emutir relatorio da ordem cronologica de pagamentos, conforme as normas
editadas Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

1.57 emitir resumo mensal da movimentagdo bancaria;

1.58 emitir boletim diario da tesouraria e banco;

1.59 emutir livro de movimentagdo diaria da tesouraria, demonstrando as receitas,
despesas e movimentagdes bancarias;

1.60 emutir relatorio das ordens de pagamento pagas, a pagar e canceladas por periodo;

1.61 emitir relatéorio das ordens de pagamento, com demonstragdo do total das
retengdes;

1.62 emitir relatorio das anulagdes de despesa;

1.63 tratar separadamente o movimento mensal das contas, o movimento de
encerramento de contas e 0 movimento de apuragdo do resultado do exercicio, conforme as
normas editadas Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - sistema AUDESP;

1.64 permitir estornos de langamentos, nos casos em que se apliquem;

1.65 disponibilizar consultas e relatorios da movimentagdo e saldo das contas do
exercicio e do exercicio anterior;

1.66 emitir Livro do Empenho da Despesa Orgamentaria;

1.67 emitir Livro Diario;

1.68 emitir Livro Razio;

1.69 emitir Livro Analitico da Receita e Despesa Or¢amentaria;

1.70 emitir Anexo 1 da Lei 4.320/64 - Demonstragdo da Receita e Despesa Segundo as
Categorias Economicas;

1.71 emitir Anexo 2 da Lei 4.320/64 - Demonstrativo da Receita Segundo as
Categorias Economicas;

1.72 emitir Anexo 7 da Lei 4.320/64 - Demonstrativo de Fungdes, Subfungdes e
Programas por Projetos e Atividades;

1.73 emutir Anexo 8 da Lei 4.320/64 - Demonstrativo da Despesa por Fungio,
Subfungdo e Programa, conforme Vinculos com os Recursos;

1.74 emitir Anexo 11 da Lei 4.320/64 - Comparativo da Despesa Autorizada com a
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Realizada;

1.75 emitir Anexo 12 da Lei 4.320/64 - Balango Orgamentario, assim como Anexo
12.1 (Demonstrativo de Execu¢do de Restos a Pagar ndo Processados) e Anexo 12.2
(Demonstrativo de Execugdo de Restos a Pagar Processados e Nao Processados
Liquidados);

1.76 emitir Anexo 13 da Lei 4.320/64 - Balango Financeiro, bem como Anexo 13 A
(Demonstrativo das Contas de Receita e Despesa que Constituem o Titulo de "Diversas
Contas" do Balango Financeiro);

1.77 emitir Anexo 14 da Lei 4.320/64 - Balango Patrimonial, bem como Anexo 14 A
(Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro) e Anexo 14 B
(Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Permanente);

1.78 emitir Anexo 15 da Lei 4.320/64 - Demonstrativo das Varia¢des Patrimoniais;

1.79 emitir Anexo 16 da Lei 4.320/64 - Demonstrativo da Divida Fundada Interna;

1.80 emitir Anexo 17 da Lei 4.320/64 - Demonstrativo da Divida Flutuante;

1.81 emitir Demonstrativo das Transferéncias Financeiras;

1.82 emitir relagdo de Restos a Pagar inscritos no exercicio, informando o valor total, o
valor processado e o valor ndo processado inscrito;

1.83 emitir Demonstrativo de Encerramento das Variagdes Patrimoniais.

2. Gerenciamento de recursos humanos e folha de pagamento:

2.1 permutir atendimento a toda legislagdo aplicavel, inclusive as normas pertinentes
editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

2.2 conter op¢do para gerar todas as informagdes pertinentes para divulga¢do na
internet (Portal da Transparéncia), conforme estabelecido pela Lei Complementar 101/2000,
Ler Complementar 131/2009 e Lei Federal 12.527/11, bem como conforme as normas
pertinentes editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo;

2.3 realizar calculos relativos as folhas de pagamento, adiantamentos salanais,
adiantamento do décimo terceiro salario, décimo terceiro salario, fénas, diferengas de
salario e rescisdes contratuais, bem como gerar os respectivos relatorios;

2 4 gerar relatornos com todos os dados cadastrais e informagdes de suas respectivas
contas de proventos e descontos;

2.5 gerar cadastro funcional com os dados relacionados ao empregado, com
possibilidade de efetuar as manutengdes nas estruturas cadastrais, permitindo, ainda, que o
cadastro seja flexivel para a inclusdo de novos campos;

2.6 permitir que a ficha cadastral controle as ocorréncias desde a admissdo/nomeagao
até a demissido/exoneragio;

2.7 permitir que a ficha cadastral possa estar vinculada com as tabelas de
cargos/empregos e salarios para facilitar inser¢do dos dados;

2.8 controlar, de forma automatica, a exclusio dos dependentes para os calculos de
salario familia e IRRF que ultrapassarem os limites de idade parametrizados, permitindo,
ainda, que sejam efetuadas pesquisas dos dependentes por registro funcional ou nome do
empregado;

2.9 permutir que as tabelas de cargos/empregos e salarios possam gerenciar o plano de
carreira e salarios;

2.10 permitir descrigdo detalhada da origem do cargo/emprego com seus dispositivos
legais;

2.11 permutir controle dos valores salanais dos cargos/empregos por niveis e letras;
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2.12 permutir controle, com as devidas alteragdes, de cada cargo/emprego com o
numero da lei;

2.13 permutir controle de férias, licengas e afastamentos dos empregados;

2.14 permutir controle das saidas e retomos dos empregados afastados por motivo de
saude;

2.15 disponibilizagdo dos dados referentes as fénas, licengas e afastamentos para
fechamento da folha;

2.16 permitir controle das férias processamento os devidos periodos aquisitivos de cada
empregado vinculado a perda das férias com os periodos de afastamento;

2.17 permutir langamento das rescisdes contratuais para qualquer tipo de vinculo
empregaticio;

2.18 permitir consulta a planilha financeira para analise dos dados relacionados aos
proventos e desconto de uma determinada competéncia,

2.19 possibilitar visualizagdo e impressdo dos valores a serem empenhados;

2.20 possibilitar calculo individual ou de todos os empregados;

2.21 permitir totalizagdo das contas utilizadas nos calculos da Folha,

2.22 possibilitar calculo individual ou de todos os empregados;

2.23 permitir alteragdo ou exclusio de valores calculados;

2.24 permitir execugdo de formulas para informe de rendimentos anual;

2.25 permitir que o usuario possa criar conta de provento ou de desconto;

2.26 emissédo das fénias langadas por empregado;,

2.27 emissdo das rescisdes contratuais;

2.28 permitir que as informagdes sobre a RAIS, DIRF, SEFIP, CAGED e E-SOCIAL,
sejam flexiveis para atualizagdes a medida que novas regras forem definidas pelos orgios
competentes;

2.29 permitir definir layout de holerite por meio de parametro;

2.30 permitir definigdo de varios tipos de holerites;

2.31 permitir criagdo de suplementares para calculos aparte da Folha de Pagamento
normal.

3. Gerenciamento de almoxarifado:

3.1 permitir atendimento a toda legislagdo aplicavel, inclusive as normas pertinentes
editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

3.2 possibilitar o cadastro e controle das entradas e saidas de materiais;

3.3 possibilitar o cadastro de entrada de material por setor, tipo de material, fornecedor;

3.4 possibilitar o cadastro de unidades de medidas de matenais;

3.5 possibilitar o cadastro de grupos e subgrupos de materiais;

3.6 permitir que se possa incluir diversos itens em uma tnica entrada,

3.7 permitir que se possa incluir diversos itens em uma tnica saida;

3.8 permitir gerar inventario fisico e financeiro;

3.9 permitir a emissdo de relatorios gerenciais para controle de estoque.

4. Gerenciamento de patrimonio:
4.1 permitir atendimento a toda legislagdo aplicavel, inclusive as normas pertinentes

editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, principalmente aquelas para fins
de atendimento ao sistema AUDESP e as normas basicas do Controle Patrimonial de
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Orgios Publicos;

4.2 permitir cadastro e controle dos bens da Cadmara Municipal de Lavrinhas/SP;

4.3 permitir cadastro de bens moveis, bem como cadastro de multiplas informagdes do
patrimonio: numero do patriménio; descri¢do; data de aquisi¢do; forma de aquisigdo; tipo
de bem; tipo de propriedade; empregado responsavel, estado de conservagdo; tipo de
1dentificagdo;, nimero de empenho; desvalorizagdo; método de desvalorizagdo; documento
fiscal; nimero do documento fiscal, fornecedor, cddigo contabil; classificagdo economica,
valor de aquisigdo, avaliagdo inicial; % do valor residual; vida util (anos) e fotografias do
bem;

4.4 permitir cadastro e manutengdo dos seguintes itens: locais fisicos; baixa; tipo de
identificagéo;

4.5 permitir baixa de patrimonio, com possibilidade de identificag¢do do tipo de baixa,

4.6 permitir inclusdo e impressio de transferéncia do bem, com possibilidade de
identificagdo do local de origem, destino e data de transferéncia;

4.7 permitir inclusdo e impressdo de termo de saida de bem para reparo;

4.8 permitir inclusdo e impressao de termo de empréstimo do bem;

4.9 permitir a depreciagdo dos bens permanentes;

4.10 calcular  de forma  automatica  os valores mensais de
depreciagdo/amortiza¢do/exaustdo (para bens depreciaveis) dos bens cadastrados, no ato do
encerramento de cada més;

4.11 permitir impressdo do termo de responsabilidade por local de origem e de destino;

4.12 permitir impressdo de ficha patrimonial individual,

4.13 permitir impressdo de termo de empréstimo;

4.14 permitir impressdo de termo de reparo/manuten¢io;

4.15 permitir impressdo de termo de baixa;

4.16 permitir emissdo de relatorio de bens em geral; de fichas de bens em geral; de
baixa de bens; de movimentagdo patrimonial.

5. Gerenciamento de compras e licitacdes:

5.1 permitir atendimento a toda legislagdo aplicavel, inclusive as normas editadas pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em especial o sistema AUDESP - Fase IV —
Licitagdes e Contratos;

5.2 possibilitar acompanhamento dos processos licitatorios, envolvendo as etapas de
preparag¢ao até o julgamento;

5.3 registrar os processos licitatorios contendo todos os dados necessarios para sua
identificagdo, como o numero, o objeto, a modalidade de licitagdo, as datas de abertura e
recebimento dos envelopes, dotagdes, itens de materiais/servigos, bem como todas as
informagdes necessarias ao atendimento das normas editadas pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, em especial o sistema AUDESP - Fase IV — Licitagdes e Contratos;

5.4 permitir controlar toda compra direta, acompanhando o processo desde a
solicitagdo até a entrega do bem ao seu destino;

5.5 permitir o controle das despesas realizadas e a realizar de mesma natureza com
dispensa de licitagdo, para que ndo ultrapasse os limites legais;

5.6 possibilitar controlar os gastos por unidade or¢camentaria através de limites
preestabelecidos;

5.7 possuir no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocavelis,
de consumo ou permanente, contendo um campo para a descri¢do sucinta e detalhada,
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possibilitando organizar os materiais informando a que grupo e classe o material pertence;

5.8 permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e
leiloeiros, informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas
datas de designagdo e expiragdo, permitindo informar também os seus membros e fung¢des
designadas;

5.9 permitir registro de fomecedores;

5.10 emutir todos os relatorios necessarios exigidos por lel, regulamento e por normas
editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em especial o sistema AUDESP,

5.11 possibilitar a geragdo de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado;

5.12 emitir relagdo de abertura das licitagdes, informando a data de abertura da
licitagdo, nimero da licitagdo, a modalidade, o tipo, os membros da comissdo responsavel
pela abertura e o objeto a ser licitado;

5.13 emitir relatorios para controle de vencimento dos contratos, autorizagdes de
fornecimento e termos aditivos de Contratos;

5.14 permutir historico do contrato;

5.15 possuir cronograma de pagamentos dos contratos, possibilitando controlar a
situagdo (pago, vencido ou a vencer);

5.16 ndo permitir utilizar dotagdo sem saldo contabil;

5.17 sugerir o numero da licitagdo sequencial, ou por modalidade, permitindo
numera¢ao manual;

5.18 permitir cadastrar mais de uma despesa na solicitagdo de compra,

5.19 possibilitar a utilizagdo de critérios de julgamento das propostas em relagdo a
microempresa, empresa de pequeno porte e empresa de médio porte de acordo com Lei
Complementar 123/2006;

5.20 permitir a geragdo de desbloqueio do saldo remanescente da despesa na geragio
do ultimo empenho do processo;

5.21 compartilhar o cadastro de materiais com o sistema de controle de almoxarifado;

5.22 efetuar as entradas no almoxarifado de forma integrada no momento da liquidagio
pelo sistema de Compras.

6. Gerenciamento de Portal da Transparéncia:

6.1 permitir atendimento a toda legislagdo aplicavel, em especial a Le1 12.527/2011
(Le1 de Acesso a Informagéo), Lei Complementar 101/2000, Lei Complementar 131/2009,
bem como as normas pertinentes editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo,
possibilitando a divulga¢do das informagdes a toda a sociedade através de Portal da
Transparéncia a ser disponibilizado;

6.2 permutir integracdo de dados de forma automatica ou através de arquivos de
intercambio de informagbes com os softwares de gerenciamento contabil, financeiro e
orgamentario, recursos humanos e folha de pagamento e compras e licitagdes.

LI- INFORMACOES COMPLEMENTARES

1. Os softwares profissionais, de aplicagdo “stand-alone” ou “em cloud”, deverio:

1.1 ser multiusuario e multitarefa;
1.2 oferecer seguranga contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as
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informagoes;

1.3 possuir auditoria automatica nas tabelas de todos os sistemas;

1.4 dispor de ferramentas de consultas;

1.5 permutir realizar backup do banco de dados;

1.6 permitir realizar validagdo do banco de dados;

1.7 permitir atendimento a toda legislagdo aplicavel, em especial a Lei Complementar
101/2000, Le1 Complementar 131/2009, Lei 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao), Lei
4.320/64, bem como as normas pertinentes editadas pelo Tesouro Nacional e Tribunal de
Contas do Estado de Sio Paulo.

2. As informagdes referentes aos arquivos de dados do sistema serdo armazenadas em
servidores proprios da Contratante. Caso a Contratada deseje armazenar em data center,
fica desde ja autorizada, caso necessario, a subcontratagdo deste servigo, sem Onus para a
Contratante, ficando a Contratada responsavel solidariamente pela perfeita execug¢io do
servigo. O banco de dados é de propriedade da Contratante, devendo ser fornecido a
qualquer tempo, sempre que solicitado e ao término do contrato, sem Onus, senha ou
qualquer outra exigéncia que dificulte seu acesso.

II - CONVERSAO DE BASE DE DADOS, IMPLANTACAO DOS SOFTWARES,
TREINAMENTO, SUPORTE E MANUTENCAO

Os servicos de locagdo de softwares, com licenca de wuso, também
compreendem/abrangem os servigos de conversio de base de dados, implantagdo dos
softwares, treinamento, suporte e manutengdo, nos seguintes termos:

1. Os dados que compdem as bases de informagdes existentes (base de dados da
Contratante) deverdo, conforme o caso, ser convertidos/migrados pela Contratada para os
novos sistemas. A base de dados sera disponibilizada pela Contratante a Contratada no ato
de assinatura do contrato.

2. A Contratada tera o prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data de assinatura do
contrato, para concluir os trabalhos de conversdo da base de dados e de implantagdo dos
softwares.

3. No prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da implantagdo dos softwares, a
Contratada ofertara, de forma presencial, na sede da Contratante, treinamento aos usuarios,
demonstrando a operagdo/utilizagdo, funcionalidades e recursos dos softwares, da seguinte
forma: gerenciamento contabil, financeiro e orgamentario: 01 usuario e carga horaria de 4
horas; gerenciamento de recursos humanos e folha de pagamento: 01 usuario e carga horaria
de 4 horas; gerenciamento de almoxarifado: 01 usuario e carga horaria de 4 horas;
gerenciamento de patrimonio: Ol usuario e carga horaria de 4 horas; gerenciamento de
compras e licitagdes: 01 usuario e carga horaria de 4 horas; gerenciamento de portal da
transparéncia; 01 usuario e carga horaria de 4 horas. E de responsabilidade da Contratada a
oferta de material didatico eventualmente necessario para a aplica¢do dos treinamentos.

4. A Contratada ofertara, durante o prazo de vigéncia do contrato, sempre que
necessario e solicitado pela Contratante, suporte ao usuario, com o objetivo de: esclarecer
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davidas que possam surgir durante a operagdo e utilizagdo dos softwares; auxilio na
recuperacdo da base de dados por problemas originados em erros de operagdo, queda de
energia ou falha de equipamentos; elabora¢io de quaisquer atividades técnicas relacionadas
a utilizagdo dos softwares. O suporte ao usuario devera ofertado através de atendimento “in-
loco”, por telefone, fax ou internet (e-mail, “chat” e acesso remoto), no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas a contar da solicitagéo.

5. A Contratada devera garantir a manutengdo dos softwares durante a vigéncia do
contrato, tanto para melhorias e alteragdes corretivas e evolutivas de ordem tecnolégica,
como para melhorias e alteragdes de ordem legal, regulamentar ou exigidas pelo Egrégio
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (adequabilidade as normas legais e
regulamentares).



ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO GERAL

A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRINHAS/SP

REF: PROCESSO DE LICITACAO — CONVITE 02/2018

DADOS DA EMPRESA:

RAZAO SOCIAL OU NOME EMPRESARIAL OU NOME FANTASIA OU CNPJ:

DECLARACAO GERAL
Por meio desta declaramos:

1) que aceitamos expressamente os termos da Carta Convite 02/2018;

2) que aceitamos expressamente todas as clausulas constantes do Anexo II — Minuta de Contrato;

3) que os softwares ofertados atendem as especificagdes, requisitos e caracteristicas técnicas minimas,
conforme as descri¢des e condig¢des constantes do Anexo I - Termo de Referéncia;

4) a oferta de garantia de manuteng¢do dos softwares durante a vigéncia do contrato, tanto para melhorias e
alteragdes corretivas e evolutivas de ordem tecnoldgica, como para melhorias e alteragdes de ordem legal,
regulamentar ou exigidas pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado de S@o Paulo;

5) a oferta de garantia de suporte ao usuario durante a vigéncia do contrato, conforme as descri¢des e
condi¢des constantes do Anexo I - Termo de Referéncia;

6) que mesmo em caso de término ou rescisdo ou ndo prorrogacdo do contrato relativo a este processo
licitatorio, todos os softwares, referentes a todos os exercicios existentes, ficardo disponiveis para acesso,
consulta e emissdao de relatorios, por tempo indeterminado, sem bloqueio por numero de acesso e sem
quaisquer Onus para a Contratante;

7) que ndo foi decretada a faléncia desta empresa;

8) que esta empresa ndo esta em recuperagao judicial (se o caso);,

9) que esta empresa ndo esta suspensa temporariamente para licitar ou impedida de contratar com a Camara
Municipal de Lavrinhas/SP;

10) que esta empresa ndo foi declarada inidonea pelo Poder Publico e ndo reabilitada;

11) que esta empresa cumpre integralmente a norma contida no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituigdo
Federal, ou seja, ndo emprega, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, menores de dezoito anos, assim
como n3o emprega, em qualquer tipo de trabalho, menores de dezesseis anos, salvo na condi¢io de aprendiz, a
partir de quatorze anos.

Por ser verdade, ¢ firmada a presente declarag@o.

Data: [ .

Assinatura Representante Legal (ou procurador):

CPF/MF:




Anexo IV — Modelo de Proposta Comercial
Processo de Licitacio — Contive 02/2018

DESCRICAO DO OBJETO LICITADO

PRECO TOTAL GLOBAL PARA 12 (DOZE) MESES
RS

Contratagdo de empresa para a locagdo
de softwares profissionais para
gerenciamento  contabil, financeiro e
orcamentario; gerenciamento de recursos
humanos e folha de pagamento;
gerenciamento de almoxarifado;
gerenciamento de patriménio;
gerenciamento de compras e licitagdes;
gerenciamento de portal da transparéncia,
conforme as descrigdes e condigdes
constantes do Anexo I - Termo de
Referéncia.

VALIDADE DA PROPOSTA:

PROPONENTE:

Razdo Social ou Nome Empresarial ou Nome Fantasia ou CNPJ:

REPRESENTANTE LEGAL DO PROPONENTE (OU PROCURADOR):

Nome:

DATA DA PROPOSTA

Assinatura




ANEXO V-MODELO DE CREDENCIAMENTO

A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRINHAS/SP

REF: PROCESSO DE LICITACAO — CONVITE 02/2018

DADOS DA EMPRESA:

RAZAO SOCIAL OU NOME EMPRESARIAL OU NOME FANTASIA OU CNPJ:

CREDENCIAMENTO

Em atendimento ao exigido na Carta Convite 02/2018, credenciamos o (a) Sr. (a)
, portador(a) da cédula de
identidade RG. , CPF/ME para
representar esta empresa na referida licitagdo, conferindo-lhe plenos poderes para apresentar proposta,
Jjuntar documentos, assinar atos, atas e termos, tomar deliberagdes e prestar quaisquer esclarecimentos
que se fizerem necessarios, bem como poderes especiais para renunciar ao direito de apresentar ou
interpor recursos € pedidos de reconsideragao.

Data: /]

Assinatura Representante Legal :
CPF/MF:




ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAQ DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEOUENO PORTE

A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRINHAS/SP

REF: PROCESSO DE LICITACAO - CONVITE 02/2018

DECLARO que a empresa (denominagdo), CNPJ
n.° ¢ microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
enquadramento previsto no artigo 3° da Lei Complementar 123/06, cujos termos declaro conhecer na
integra.

Por ser verdade, ¢ firmada a presente declaragéo.

Data: /

Assinatura Representante Legal (ou procurador):

CPF/MF:




