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1. APRESENTAÇÃO 
 

O presente Plano Anual de Contratações – PAC tem por finalidade consolidar as necessidades de contratações previstas para o 
exercício de 2027 no âmbito da Câmara Municipal de Lavrinhas/SP, em conformidade com os princípios da administração pública e com as 
disposições da Lei nº 14.133/2021, visando ao aprimoramento do planejamento, da eficiência administrativa, da racionalização dos gastos 
públicos e da transparência. 

 
O presente Plano Anual de Contratações está vinculado ao planejamento institucional da Câmara Municipal de Lavrinhas/SP, 

constituindo instrumento de governança voltado à compatibilização entre as necessidades administrativas, a disponibilidade de recursos e a 
programação das futuras contratações. 

 
O plano reúne, de forma estimativa, as contratações de bens e serviços consideradas necessárias ao regular funcionamento das 

atividades legislativas e administrativas da Câmara Municipal, sem prejuízo de eventuais ajustes que se mostrarem necessários no curso da 
execução do exercício. 
 
 
2. OBJETIVOS 
 

São objetivos do Plano Anual de Contratações: 
 

✓ Planejar antecipadamente as contratações necessárias ao funcionamento da instituição; 
✓ Garantir maior eficiência nos processos de aquisição e contratação; 
✓ Possibilitar melhor gestão orçamentária e financeira; 
✓ Evitar contratações emergenciais decorrentes da ausência de planejamento; 
✓ Promover maior transparência e controle das despesas públicas; 
✓ Atender às necessidades administrativas e operacionais dos setores da instituição. 
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3. METODOLOGIA DE ELABORAÇÃO 
 

O presente plano foi elaborado com base nas demandas encaminhadas pelos setores da Câmara Municipal de Lavrinhas/SP, 
considerando: 
 

✓ Histórico de contratações anteriores; 
✓ Necessidades contínuas e estimadas para o exercício seguinte; 
✓ Disponibilidade orçamentária; 
✓ Planejamento estratégico institucional; 
✓ Contratos vigentes com previsão de encerramento; 
✓ Demandas administrativas, operacionais e legais. 

 
Na consolidação das demandas, buscou-se observar, para cada contratação, sempre que possível, os seguintes elementos mínimos de 

planejamento: objeto, justificativa, setor responsável, previsão de contratação, estimativa de valor e grau de prioridade. A priorização das 
contratações considerou, em especial, a essencialidade do objeto para a continuidade das atividades administrativas e legislativas, o risco de 
descontinuidade do serviço, o impacto operacional da ausência da contratação e a necessidade de atendimento a exigências legais, 
regulamentares ou de segurança. 
 

As informações constantes neste plano poderão ser alteradas ao longo do exercício, conforme necessidade da Administração e 
disponibilidade orçamentária. 
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4. DAS CONTRATAÇÕES PREVISTAS 
 
Item Objeto da Contratação Justificativa Setor 

Responsável 
Previsão de 

Contratação ou 
Prorrogação 

Estimativa 
de Valor 

(R$) 

Grau de 
Prioridade 

1 Contratação de empresa 
especializada na prestação de 

serviços de manutenção preventiva 
de plataforma elevatória vertical, 
com fornecimento de material, 

conforme as condições, 
especificações técnicas e 
exigências estabelecidas. 

Conforme consta no Relatório emitido nos 
autos do Processo Administrativo de 

Dispensa de Licitação nº 03/2023, fls. 10-12, 
bem como no Termo de Referência do 
processo em comento, fls. 22-30, há 
recomendação para a manutenção 

preventiva da plataforma elevatória instalada 
na sede da Câmara Municipal de 

Lavrinhas/SP. 

Administração Janeiro/2027 4.200,00 Alta 

2 Contratação de empresa 
especializada em fornecimento de 

combustível. 

A Câmara Municipal de Lavrinhas/SP é 
proprietária de veículo automotor marca 
Volkswagen, modelo Voyage CL MBV, 

Placa GDR8H52, bicombustível (gasolina e 
etanol), o qual necessário para a locomoção 

dos Edis, no intuito de que estes possam 
participar de palestras e reuniões em 

cidades vizinhas, realizar visitas/consultas 
ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado de 

São Paulo e à Assembleia Legislativa de 
São Paulo, bem como para locomoções 

diversas dos Vereadores e demais 
funcionários, e, igualmente, para a 

locomoção do Presidente da Câmara 
Municipal de Lavrinhas/SP, no exercício 

Transporte/ 
Administração 

Fevereiro/2027 7.534,00 Alta 
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restrito de suas funções, e sempre no 
interesse desta Casa de Leis e da 

Municipalidade. 

3 Contratação de empresa para a 
prestação de Serviços de 

Manutenção nos Computadores, 
Redes e demais serviços 

relacionados a T.I. (Tecnologia da 
Informação). 

Esta Casa de Leis não dispõe de 
Empregados Públicos da área de 

Informática/Tecnologia da Informação, 
mostrando-se, necessária, portanto, referida 

contratação, haja vista a necessidade de 
contínua manutenção e configuração dos 

computadores, notebooks e da rede interna 
da Câmara Municipal de Lavrinhas/SP. 

Administração Fevereiro/2027 17.516,42 Alta 

4 Aquisição de material de limpeza, 
produção de higienização e gêneros 

de alimentação; 

O propósito desta solicitação é garantir que 
esta Casa Legislativa permaneça funcional, 

de modo a atender plenamente às 
necessidades dos servidores, munícipes, 

vereadores e outros dignitários que possam 
estar visitando este prestigioso local. 

Administração/ 
Serviços 
Gerais 

Fevereiro/2027 
Maio/2027 
Julho/2027 
Setembro/2027 
Dezembro/2027 

4.800,00 Alta 

5 Contratação de Serviço de 
Publicidade Legal 

A presente contratação direta justifica-se 
pela necessidade de dar cumprimento ao 
princípio da Publicidade, previsto no artigo 
37 da Constituição Federal, assegurando a 
transparência e o acesso da população aos 

atos oficiais da Câmara Municipal. 

Administração Fevereiro/2027 
Maio/2027 
Outubro/2027 

600,00 Alta 

6 Contratação de serviços de 
transporte aéreo e hospedagem, 
com destino e acomodações na 

cidade de Brasília/DF. 

A presente solicitação consiste na 
contratação de serviços de transporte aéreo 
e hospedagem de Vereadores do Município 

de Lavrinhas/SP. A demanda justifica-se 
pelo pleno exercício legítimo das atribuições 

parlamentares dos nobres Edis, que 
consiste na interlocução com outras esferas 

Administração Fevereiro/2027 
Maio/2027 

11.000,00 Baixa 
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do Poder Legislativo e Poder Executivo, 
busca ativa por recursos, parcerias e 
convênios junto aos órgãos federais, 
localizados na cidade de Brasília/DF. 

7 Aquisição de equipamento 
eletroeletrônico. 

Considerando a modernização das rotinas 
administrativas e a utilização cada vez mais 

frequente de meios digitais no âmbito da 
Administração Pública, faz-se necessária a 

adoção de mecanismos que promovam 
maior eficiência, organização e celeridade 

às atividades desempenhadas pelos setores 
administrativos. Nesse contexto, 

documentos, relatórios e processos 
administrativos vêm sendo gradativamente 

convertidos para o meio digital, 
demandando ferramentas adequadas para a 

digitalização, armazenamento, acesso e 
preservação de documentos originalmente 

físicos. 

Administração Fevereiro/2027 1.800,00 Alta 

8 Aquisição de utensílios para 
copa/cozinha. 

A presente aquisição justifica-se pela 
necessidade de renovação e reposição dos 

utensílios utilizados na copa/cozinha da 
Câmara Municipal de Lavrinhas/SP, em 

razão do desgaste natural decorrente do uso 
contínuo e diário desses materiais, bem 
como do perecimento de parte dos itens 

atualmente existentes. Os utensílios 
pretendidos são necessários para assegurar 

a adequada manutenção das atividades 
internas e do suporte administrativo da Casa 

Administração/ 
Serviços 
Gerais 

Fevereiro/2027 900,00 Baixa 
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de Leis, proporcionando melhores condições 
de uso, organização e funcionalidade ao 

ambiente. Ressalta-se, ainda, que os itens a 
serem adquiridos constituem bens de 

natureza comum, destinados 
exclusivamente ao atendimento das 

necessidades institucionais, não se tratando 
de materiais de luxo ou de características 

supérfluas. 

9 Aquisição toner para as 
impressoras. 

A presente aquisição justifica-se pela 
necessidade de manter a continuidade das 
atividades Administrativas e Legislativas da 

Câmara Municipal de Lavrinhas. O 
Toner/Cartucho é insumo indispensável para 
o bom funcionamento dos equipamentos de 

impressão, utilizados diariamente na 
formalização de Documentos Oficiais, 

Pareceres, Relatórios e Processos como um 
todo. 

Administração Março/2027 
Junho/2027 

2.000,00 Alta 

10 Contratação de serviço de recarga e 
manutenção de extintores de 

incêndio. 

A presente aquisição justifica-se pela 
necessidade de manter o pleno 

funcionamento dos equipamentos de 
segurança contra incêndios instalados nas 

dependências desta Casa de Leis 

Administração/ 
Serviços 
Gerais 

Abril/2027 300,00 Alta 

11 Contratação de serviço de 
captação, filmagem, transmissão ao 

vivo e edição das Sessões 
Ordinárias, Extraordinárias e 

Solenes da Câmara Municipal de 
Lavrinhas/SP, conforme as 

A contratação do serviço de captação, 
filmagem, transmissão ao vivo e edição das 

sessões plenárias é necessária porque a 
Câmara Municipal não possui estrutura 

técnica nem profissionais especializados 
para realizar essas atividades internamente. 

Administração Abril/2027 43.989,00 Média 
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condições, especificações técnicas 
e exigências estabelecidas. 

Além disso, a transmissão das sessões pela 
internet fortalece os princípios da 

transparência e publicidade, permitindo que 
os cidadãos acompanhem, em tempo real, 

os trabalhos legislativos. A utilização de 
ferramentas tecnológicas também contribui 

para aproximar a população da Câmara 
Municipal e ampliar a participação dos 
munícipes nas atividades legislativas. 

12 Contratação de empresa para a 
prestação de serviço especializado 

de consultoria e assessoria contábil, 
orçamentária, financeira e 

patrimonial, incluindo os sistemas 
SICONFI - Sistema e Informações 

Contábeis e Fiscais do Setor 
Público Brasileiro e AUDESP, do 
Tribunal de Contas do Estado de 
São Paulo, para atendimento das 

necessidades da Câmara Municipal 
de Lavrinhas, nos termos da tabela 

abaixo, conforme exigências e 
condições estabelecidas no Termo 

de Referência. 

A Administração Pública vem aperfeiçoando 
continuamente seus mecanismos de gestão 
e controle orçamentário, em conformidade 

com os princípios constitucionais e as 
exigências legais aplicáveis à contabilidade 
e gestão fiscal. Nesse contexto, a Câmara 

Municipal de Lavrinhas está sujeita à 
fiscalização dos órgãos de controle, 

especialmente do Tribunal de Contas do 
Estado de São Paulo, bem como à 

obrigação de envio de informações aos 
sistemas oficiais, como AUDESP e 

SICONFI. A execução das rotinas contábeis, 
orçamentárias, financeiras e patrimoniais 

exige conhecimento técnico especializado, 
especialmente em contabilidade pública e 

legislação fiscal. Assim, considerando tratar-
se de serviço contínuo e essencial ao 
regular funcionamento das atividades 
legislativas, mostra-se necessária a 

contratação de consultoria e assessoria 

Administração Maio/2027 58.800,00 Alta 
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especializada, visando garantir a correta 
execução orçamentária, a regularidade dos 

registros contábeis e o atendimento às 
exigências dos órgãos de controle. 

13 Aquisição de luminárias de LED. A aquisição do material supracitado se 
justifica pela sua essencialidade para o 

pleno funcionamento da Câmara Municipal, 
garantindo a adequada iluminação dos 

ambientes e contribuindo com a realização 
eficiente das atividades legislativas e 

administrativas, bem como para o 
atendimento ao público 

Administração/ 
Serviços 
Gerais 

Maio/2027 350,00 Alta 

14 Aquisição de uniformes para os 
funcionários. 

Visando a demonstração de organização, 
higiene, padronização e segurança nas 

dependências desta Casa de Leis, faz-se 
necessário adquirir uniformes para uso 

pelos funcionários, vez que tal uso contribui 
para a consolidação da imagem e 

transmissão de confiança aos munícipes 
que porventura necessitem de atendimento 

na Câmara Municipal de Lavrinhas/SP. 

Administração Maio/2024 3.500,00 Baixa 

15 Contratação de Serviço de Seguro 
Veicular para o veículo oficial da 
Câmara Municipal de Lavrinhas, 

marca Volkswagen, modelo Voyage 
CL MBV, placa GDR8H52 

A contratação do serviço de seguro veicular 
é necessária para garantir a segurança 
patrimonial do veículo oficial da Câmara 

Municipal de Lavrinhas, que é utilizado em 
deslocamentos para cumprimento das 

atividades institucionais. 

Administração/ 
Transporte 

Agosto/2027 1.200,00 Alta 

16 Contratação de serviço de 
manutenção e limpeza de ar-

condicionado. 

O uso contínuo dos aparelhos de ar-
condicionado, especialmente em períodos 
de altas temperaturas, ocasiona o acúmulo 

Administração/ 
Serviços 
Gerais 

Novembro/2027 5.700,00 Alta 
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de impurezas e o desgaste natural dos 
equipamentos. A adoção de manutenção 
preventiva e corretiva é, portanto, medida 

indispensável para garantir o pleno 
funcionamento, a eficiência e a segurança 

dos aparelhos, preservando condições 
adequadas de conforto térmico e 

salubridade no ambiente institucional. 

17 Aquisição de material de 
expediente/escritório para uso 
institucional na Casa de Leis. 

A aquisição tem por finalidade garantir o 
fornecimento de materiais de expediente 
necessários à execução das atividades 
administrativas da Câmara Municipal, 

assegurando a continuidade dos trabalhos 
internos e o atendimento eficiente às 

demandas institucionais. 

Administração Novembro/2027 1.300,00 Alta 

18 Aquisição de Kits Natalinos, 
destinados à distribuição aos 

servidores da Câmara de Lavrinhas 

Tendo em vista o disposto na Lei Municipal 
nº 1.609/2022, que autoriza o Poder 

Legislativo a conceder, anualmente, no mês 
de dezembro, uma cesta ou kit de Natal aos 
empregados públicos desta Casa de Leis. 

Administração Dezembro/2027 2.800,00 Média 

19 Prestação de serviço de provimento 
e suporte de acesso à rede mundial 
de computadores (internet), através 

de conexão via fibra ótica. 

A conexão de internet via Fibra ótica 
apresenta um meio de transmissão com um 
tráfego de dados com uma velocidade muito 
alta, já que a fibra consegue transmitir esse 

sinal por meio de reflexões de raio laser pelo 
cabo, o que favorece sua capacidade 

transmissora. Esse tipo de conexão funciona 
como os cabos convencionais, só que para 
garantir a excelência em todo o processo, o 

sinal é transformado em luz por meio de 

Administração Dezembro/2027 9.000,00 Alta 
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conversores integrados, sendo várias 
camadas de materiais isolantes, plásticos e 
refletores que garantem que o fio tenha a 
máxima proteção contra as interferências. 

20 Contratação de empresa 
especializada para a prestação de 
serviço de elaboração de PGR – 
Programa de Gerenciamento de 
Riscos, PCMSO – Programa de 

Controle Médico de Saúde 
Ocupacional, e LTCAT – Laudo 

Técnico das Condições Ambientais 
do Trabalho, de conformidade com 

as NRs – Normas 
Regulamentadoras do Ministério do 
Trabalho e de conformidade com o 

Decreto nº 3.048/1999, e 
preenchimento dos SST – Eventos 
de Segurança e Saúde do Trabalho 

– S-2210, S-2220 e S-2240, 
referente à quarta fase do e-Social, 

dos empregados públicos da 
Câmara Municipal de Lavrinhas/SP. 

O Governo Federal, com a publicação da 
Portaria Conjunta SERFB/SEPRT/ME nº 71, 
de 29 de junho de 2021 e Portaria Conjunta 
MTP/RFB/ME nº 2, de 19 de abril de 2022, 

consolidou o cronograma faseado de 
implantação do e-Social, estabelecendo 
diversas fases, dentre elas a quarta fase 

que compreende o “envio das informações 
constantes dos eventos S-2210, S-2220 e S-
2240 do laudo do e-Social, relativos à SST”. 

Administração Dezembro/2027 6.030,00 Alta 
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5. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 

O presente Plano Anual de Contratações possui caráter estimativo e poderá sofrer alterações durante sua execução, em razão de fatos 
supervenientes, contingenciamento orçamentário ou novas demandas administrativas. 

 
As contratações previstas neste Plano deverão observar, no momento da instauração da fase preparatória, a compatibilidade com o 

planejamento institucional da Câmara Municipal e com as dotações orçamentárias pertinentes, sem prejuízo da instrução processual específica 
exigida pela Lei nº 14.133/2021 e pela regulamentação interna. 

 
A indicação do grau de prioridade não dispensa a análise administrativa e financeira da contratação no momento oportuno, servindo 

como parâmetro de organização, programação e racionalização das necessidades da Câmara Municipal. 
 

As contratações previstas neste plano deverão observar os procedimentos estabelecidos na legislação vigente, especialmente a Lei nº 
14.133/2021, bem como os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência. 
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6. CONSIDERAÇÕES FINAIS 
 

O Plano Anual de Contratações constitui importante instrumento de governança e planejamento administrativo, contribuindo para a 
melhoria da gestão pública e para a adequada aplicação dos recursos públicos. 

 
 

Lavrinhas, 29 de maio de 2026. 
 
 
 
 

JOSÉ CLEBER DA SILVA JÚNIOR 
Presidente da Câmara Municipal de Lavrinhas/SP 

Biênio 2025-2026 


